
 

 
 

 

AUSSEN  

WIRTSCHAFT 

EVENTORGANISATION 

 Einholung, Aufbereitung und Vergleich der Angebote für Raummiete, technische 

Ausstattung, Catering (u.A. Auftragserteilung)  

 Einladungsmanagement: Übersetzung der Einladung, Adressen-Recherche, 

Aussendung der Veranstaltungseinladung per E-Mail an slowenische Unternehmen 

(und österreichische Unternehmen – inkl. österr. Niederlassungen in Slowenien) 

 Bewerbung der Veranstaltung: Vorankündigung der Veranstaltung auf der lokalen 

Webseite und auf unseren Social Media Kanälen (in slowenischer und deutscher 

Sprache), mögliche Aufnahme in lokale Newsletter 

 Kontaktaufnahme mit den Teilnehmerinnen und Teilnehmern (schriftliche und 

telefonische Korrespondenz auf Slowenisch und Deutsch) 

 Erstellen einer lückenlosen Teilnehmerliste 

 Vorbereitung Ihres Events in Slowenien: Ablaufplan und alle Details in Abstimmung 

mit Ihrem Unternehmen 

 Durchführung Ihres Events in Slowenien: Teilnehmerempfang, Registrierung, 

Betreuung vor Ort, eventuell kleinere Übersetzungsleistungen vor Ort, Monitoring 

des Ablaufs laut Zeitplan 

 Kurzer Report zum Event, Medienbeobachtung 

 

IHRE VORTEILE 
 

WIR ERREICHEN IHRE ZIELGRUPPE, weil wir vor Ort sind und Ihre Branche kennen.  
 

WIR VERMITTELN DIE PASSENDEN PARTNER durch unser dichtes Netzwerk an 

branchenspezifischen Kontakten. 
 

WIR SCHAFFEN FÜR SIE DIE RICHTIGE PLATTFORM AM ZIELMARKT, weil Sie die 

Hauptrolle spielen – wir kümmern uns um die Bühne und die Zuschauer. 
 

WIR HABEN DIE FACHLEUTE UND ERFAHRUNG und legen mit Ihnen den Rahmen 

fest, denn im Vordergrund steht was Sie brauchen.  

https://wko.at/aussenwirtschaft

