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Datum:________________
Osobní údaje Vysvětlivky

Zastoupení
Firma
Adresa
Majitel
Kontaktní osoba
Telefon
Mobil
Fax
E-mail
Webová stránka
Výrobky firmy
Zastoupení jakých výrobků
Cenová struktura Jedná se o drahou nebo levnou kolekci? Jak je silná zavedená značka?
Existující seznam zákazníků
Seznam obratů nynějších zákazníků z 
posledních dvou let trvání smlouvy
Oblast prodeje
Druh zastoupení Výhradní zastoupení (nejsilnější ochrana území) nebo zastoupení okresu (ochrana 

zákazníků) bez exkluzivity
Provizní sazba Existuje stupňování (např. ceník A 2%, B 3%, C 8% …)?
Zvláštní úpravy Zvláštně sjednaná náhrada výkladů  (např. telefon, cestovní náklady na setkání / 

svolaná zasedání zastoupených firem, účast na veletrzích, …)
Splatnost provize Např. k 15. následujícího měsíce nebo § 14,15 zákona o obchodních zástupcích 

(HVertrG)
Kontrolní podklady Např. kopie faktur nebo  § 16 zákona o obchodních zástupcích (HVertrG)
Náklady při převzetí kolekcí Dání k dispozici: bezplatně nebo koupě?
Reklamní materiály
Vyřízení reklamací Obchodní agent je podle § 3 (4) zákona o obchodních zástupcích oprávněn k přijetí 

reklamací závad
Platební podmínky Sleva a srážky sníží nárok na provizi
Dodatečné služby Platí zákazník vedlejší náklady (např. přepravu, balení, dodávku zboží do domu)?
Minimální množství dodávek
Informační a oznámovací povinnosti

Podle § 5 zákona o obchodních zástupcích (HVertrG)  (… potřebná oznámení …) nebo 
měsíční zpráva - Pozor! Oznámovací povinnost by mohla vést k zařazení jako 
nesamostatný obchodní agent!

Kontrolní list pro převzetí zastoupení
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Osobní údaje Vysvětlivky
Kontrola konkurenčních klauzulí Podle § 5 zákona o obchodních zástupcích (HVertrG) (… obecná povinnost zajištění 

zájmů …) automaticky zákaz konkurence, omezení nebo rozšíření je přípustné
Klauzule minimálního obratu Do toho se obchodní agent nemá pouštět!
Použitelné právo Rakousko Rakouský zákon o obchodních zástupcích (HVertrG)
Místo soudu Rakousko nebo země žalobce
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