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Leitfaden: Wartung Ihrer Daten im WKO Firmen A-Z
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EINLEITUNG

Das WKO Firmen A-Z ist das groBte und aktuellste Online-Firmenverzeichnis Osterreichs -
mit monatlich 3,5 Millionen Zugriffen. Die groBten Vorteile: die

umfangreiche Firmensuche und eine kostenlose, individuelle Webprasenz. Zeigen Sie lhre
Firma von der besten Seite und nutzen Sie lhre kostenlose Webprasenz!

Sie konnen ihren Eintrag im Firmen A-Z selbstandig warten. Um in die Wartung zu
gelangen, benotigen Sie vorab ein Benutzerkonto und zugehorige Adminrechte. Eine
Anleitung dazu finden Sie auf WKO.at.

WKO Benutzerkonto

Von der Wartung |hrer Daten profitieren Sie mehrfach, denn alle Daten, die Sie eintragen,
werden im WKO Firmen A-Z sowie auf Plattformen von ausgewahlten Partnerabkommen
angezeigt und Ihre Auffindbarkeit bei Suchmaschinen steigt.

EINSTIEG IN DIE WARTUNG

Fur den Einstieg in die Wartung des Firmen A-Z gibt es zwei Moglichkeiten. Entweder Sie
steigen Uber den Mitgliederbereich auf wko.at/ooe ein (klicken Sie im Mitgliederbereich
auf den Button ,,Firmenprofil“) oder Sie steigen direkt Uber die Startseite (firmen.wko.at)
des Firmen A-Z ein.

Auf der Homepage finden Sie den Mitgliederbereich, indem Sie oben rechts auf das

Anmelde-Icon klicken: .
Sind Sie bereits angemeldet klicken Sie auf lhren Namen:

W K O 0 G

Sonja SC_ @ ( Firmenprofil 3 ( Grundumlage ) ( Mitgliedschaft )

sonja.sch

Gewerbeberechtigung eServices Alle eServices >

— v Fo Markik Kat
O (Foetbiinyg ina Verkumsnikagas Services fiir Vortragende 'WKO Shop
FG Gewerbliche Dienstleister

L
Mitglied Nr. NN FG Unternehmensberatung,
Firmenbuch-Nr I Buchhaltung und Informationstechn.
GLN

AKIiv seit GISA-Zahl

Oberbsterreich

Ein Unternehmen zuordnen >

Abmelden

Abbildung 1: Einstieg Mitgliederbereich

Auf der Startseite des Firmen A-Z (Firmensuche) offnet sich beim Klick auf den Profil-Icon
im Headerbereich ein Dropdown-Menu. Klicken Sie auf ,,Profil bearbeiten*, um in die
Wartung zu gelangen (Abb. 2).
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Rolle wechseln
Mitglied Nr. T

Firmenbuch-Nr. 1N
GLN I

@® Oberdsterreich

Profil bearbeiten

. Abmelden .

Abbildung 2: Einstieg in die Wartung - Profil bearbeiten

Abmelden
Um sich aus dem Firmen A-Z abzumelden, klicken Sie auf den Button ,,Abmelden (Abb.2).

Rolle wechseln

Eine Rolle beschreibt eine Zugehorigkeit zur WKO. Ein Mitglied kann mehrere Rollen
besitzen, wie zum Beispiel die Rolle als Wirtschaftskammer Mitglied Wien und die
Rolle als Wirtschaftskammer Mitglied Karnten oder wenn Sie mehrere Unternehmen
zugeordnet haben. Im WKO Firmen A-Z konnen Sie unter

beim Drop Down Menu jene Rolle wahlen, mit der Sie lhre Daten bearbeiten mochten.
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STARTSEITE

In der Wartung des Firmen A-Z angelangt, sehen Sie diese Startseite (Abb. 3).

W K O== FirmenA-Z

Unternehmensdaten
Hier konnen Sie |hre Unternehmensdaten bearbeiten und 5 &
ergénzen. Gestalten Sie lhr Unternehmensprofil im aktuellsten +. /’("\\ +
und zuverldssigsten Firmenverzeichnis Osterreichs! TN )
L
@ Gewshlter Standort Hier finden Sie rechtliche Hinweise. 3
Alle Standorte
Titelbild und Logo
Standort wechseln
Laden Sie ein Titelbild und Ihr Firmenlogo hoch.
Einstell Titelbild
SIERIREN (Breite 1200px, Hihe 350px] Loge
@ Unternehmensdaten Bild hier sblegan Bild hier ablegen
oder klicken oder iigken
Zertifikate :
iz e 5
& Produkte Allgemeines -
i .
— w i
®E Inse Geschaftsbezeichnung ‘ ﬁ o
Services )

Wir Gber uns
Fg E-Commerce Gesetz...

& Merklisten 1/1500 Zaichen
B  Suchprofile Kontaktdaten
[ E-Rechnungen ‘-"'ﬁéi'-i ‘ ‘5-'-’5---*- = ‘
Informationen Telzfon
Maobiltelefon

® Basisdaten

&, Rechtliche Hinweise ‘ 7 ‘

Abbildung 3: Startseite der Wartungsoberflache

Beim Klick auf den Profil-lcon & oben rechts gelangen Sie ins Options-Menu (Abb. 4):

Angemeldet als

.
b
M o
L QD Mein WKO
Firmen A-Z
]
te Profil anzeigen
o
Hilfe
m
el

E]} Abmelden

Abbildung 4: Optionsmeni

Hier haben Sie die Moglichkeit, lhre Rolle zu wechseln, zum mein WKO Dashboard zu
Navigieren, das Firmen A-Z Profil im Frontend anzusehen, Hilfe zu suchen oder sich
abzumelden aus der Wartung.
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Links (im Kastchen) befindet sich die Navigation (Abb. 3).

Oben (orange) stehen Daten zu lhrer Gewerbeberechtigung (Mitgliedsnummer, GLN,
Standort, Standortbezeichnung). Mit Klick auf den roten Button (,,Standort wechseln®)
konnen Sie ggf. zwischen verschiedenen Standorten des Unternehmens wechseln. Das
bietet die Moglichkeit, fiir jeden Standort individuelle Daten einzutragen oder mit der
Option ,,alle Standorte* die Daten standortiibergreifend zu andern:

Standortauswahl

Fir welchen Standort mochten Sie Anderungen
durchfihren?

Sie konnen Anderungen fir einen einzelnen oder
alle Standorte durchfiihren

alle Standorte 7

alle Standorte

4060 Leonding
4840 Vocklabruck

Abbildung 5: Standortauswahl

Im griinen Kasten befindet sich die Navigation der Wartung. Diese gliedert sich in
»Einstellungen“, , Services* und ,,Informationen®. Die Funktionen der einzelnen
Navigationspunkte werden nachfolgend genauer erlautert.

Im gelben Kasten rechts der ,,Schnellzugriff“ auf lhre wichtigsten Unternehmensdaten wie
Kontakt, Logo und Kurzbeschreibung des Unternehmensgegenstandes. Die Bearbeitung der
Unternehmensdaten wird im nachsten Kapitel noch genauer beschrieben.

ACHTUNG: Bestitigen Sie ALLE ANDERUNGEN, die Sie in der Wartung durchfiihren, mit
Klick auf den roten ,,Speichern“-Button am Ende der Seite:

Die Anderungen werden sonst nicht tibernommen!

Falls Sie, ohne zu speichern, in einen neuen Menupunkt wechseln, taucht dieses
Hinweisfenster auf (Abb. 6), in dem Sie auf die Speicherung hingewiesen werden:

Anderungen speichern oder verwerfen

Sie haben auf dieser Seite etwas geandert.

Sie kénnen Ihre Anderungen speichern, die Anderungen
verwerfen oder den Vorgang abbrechen, um die Bearbeitung lhrer
Daten fortzusetzen.

’ Abbrechen ’ Verwerfen \ Anderungen speichern

Abbildung 6: Hinweisfenster fiir Speicherung
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EINSTELLUNGEN

In den ,Einstellungen“ finden Sie die Moglichkeit, lhre Unternehmensdaten zu warten,
Zertifikate fur lhr Unternehmen auszuwahlen, Produkte und Leistungen naher zu
beschreiben und Inserate fur die Kooperations- und Nachfolgeborse zu schalten.

Unternehmensdaten

In der Navigation finden Sie unter ,,Einstellungen* im ersten Navigationspunkt

e zu adaptieren (Abb. 7). Sie konnen hier
Logo und Titelbild, Kontaktdaten (Website, Email, Mobil, Telefon, Fax) sowie unter
»Allgemeines“ einen Zusatz zur Standortbezeichnung (,,Geschaftsbezeichnung®) und eine

,2uUnternehmensdaten“ die Moglichkeit, ebendies

Beschreibung Ihres Unternehmens (,,Wir uber uns*) erganzen.

W K O== FirmenA-Z

Unternehmensdaten
Hier konnen Sie |hre Unternehmensdaten bearbeiten und i o
erganzen. Gestalten Sie lhr Unternehmensprofil im aktuellsten + /?L.";\
und zuverlsssigsten Firmenverzeichnis Osterreichs! B
©  Gewihlter Standort Hier finden Sie rechtliche Hinweise.
Alle Standerte
Titelbild und Logo
Standort wechseln
Laden Sie ein Titelbild und Ihr Firmenloge hoch.
Einstell Titelbild
kot ol [Breite 1200px, Hohe 350px) togo
@ Unternehmensdaten Bild hier sblegen Bild hirarl;rnleg;n
oder klickan ader.Klicien
Zertifikate
[%] Produkte 7 :
3 Allgemeines s
ks L
] & " ]w_rl
o Geschaftsbezeichnung ‘ 2
Services
Wir uber uns
[# E-Commerce Gesetz..
& Merklisten 1/1500 Zeichen
@ Suchprofile Kontaktdaten
©  E-Rechnungen ‘ Vebzite ‘ ‘ E-Msil Adresss
Informationen  ~~ }{ | Talsk
‘ Maobiltelefon ‘ ‘
@ Basisdaten
ﬁ Rechtliche Hinweise ‘ ‘

Abbildung 7: Unternehmensdaten

Weiter unten auf der Seite haben Sie die Moglich
einzutragen (Abb. 8):

Kontaktperson(en)
Firmenbilder (max. 8)
Social Media Profile
Offnungszeiten
Firmenvideos

keit, weitere Kontaktinformationen
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Kontaktpersonen

(® Kontaktperson eintragen

Firmenbilder

Fugen Sie bis zu 8 Bilder hinzu.

Bild hier
ablegen
oder
klicken

Social Media Profile FE

24 ¢
Zeigen Sie Ihre wichtigsten Social Media Kanale o @ +
R 00
@ Profile eintragen 2

Offnungszeiten

Montag @) Geschlossen
Dienstag @) Geschlossen
Mittwoch @) Geschlossen
Donnerstag O Geschlossen
Freitag @) Geschlossen
Samstag O Geschlossen
Sonntag O Geschlossen

+ Hinweise Offnungszeiten

Firmenvideos
Figen Sie bis zu 3 Youtube- oder Vimeo-Videos hinzu.

(® Video eintragen

Abbildung 8: Weitere Unternehmensdaten

In den Unternehmensdaten konnen Sie unter ,,Sichtbarkeit“ Ihren Eintrag fiir Suchabfragen
aus dem Firmen A-Z ausblenden (Abb. 9). ACHTUNG: Wenn der Eintrag vom Betrieb selbst
ausgeblendet wurde, muss dieser ihn auch wieder einblenden!

Sichtbarkeit

Hier finden Sie rechtliche Hinweise.

Unternehmensprofil anzeigen O

Bei Deaktivierung scheinen Sie nicht mehr in der WKO Firmen
A-Z Suche auf. Auch auf Suchmaschinen werden Sie nicht mehr
gelistet

O Fur alle Nutzerinnen und Nutzer

O Nur fiir angemeldete Wirtschaftskammer Mitglieder

Weitere Daten

Erganzen Sie weitere Daten zu lhrem

v

4! ) " Unternehmen - von der UID-Nummer zu den
o8 AGBs.
Hege e @ Daten ergénzen

Speichern

Abbildung 9: Sichtbarkeit lhres Unternehmens im Firmen A-Z
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Daruber hinaus konnen Sie in den ,,Anzeigeoptionen flir Ihre Gewerbeberechtigung“ noch
einstellen, ob die Berechtigung iiberhaupt angezeigt wird und ob Sie Wirksamkeitsdatum
oder Geschaftsfiihrerln ausblenden mochten (Abb. 10).

Anzeigeoptionen fiir Ihre Gewerbeberechtigung

Humanenergetiker; Tierenergetiker; Raumenergetik v

Gewerbewortlaut Hilfestellung zur Erreichung einer
korperlichen bzw. energetischen Ausgewogenheit mittels der
Methode von Dr. Bach, mittels Biofeedback oder Bioresonanz,
mittels Auswahl von Farben, Duften, Lichtquellen, Aromastoffen,
Edelsteinen, Musik, unter Anwendung kinesiologischer
Methoden, mittels Interpretation der Aura, mittels
Magnetfeldanwendung, durch sanfte Berihrung des Korpers
bzw. gezieltes Auflegen der Hande an bestimmten Kdrperstellen,
mittels Cranio Sacral Balancing, durch Beriicksichtigung
bioenergetischer, geobiologischer, elektrobiologischer,
baubiologischer und geomantischer Gesichtspunkte, durch
Berucksichtigung der Auswirkungen der energetischen
Geometrie und Lichtphysik, mittels Feng Shui, Zen, Vastu bzw.
anderer lebensraumrelevanter Aspekte verschiedener Epochen
und Kulturen, mittels Numerologie, mittels Wassersuche sowie
radiasthetischen Untersuchungen mit Rute, Pendel etc, mittels
Wahrnehmung raumenergetischer Phanomene mit und ohne
Gerateunterstitzung, durch Bericksichtigung von
Planetenkonstellationen und lunaren Energien

Berechtigung anzeigen

Gewerberechtliche Geschaftsfihrerln anzeigen

8668

Wirksamkeitsdatum anzeigen

Abbildung 10: Anzeigeoptionen fiir Ihre Gewerbeberechtigung

Zertifikate

Unter dem Navigationspunkt ,,Zertifikate“ konnen Sie aus einer fur lhre
Gewerbeberechtigung(en) vorgefertigten Liste auswahlen (Abb. 12), welche dieser
Auszeichnungen fur lhr Unternehmen passen. Klicken Sie hierfiir auf den roten Button
nZertifikat hinzufigen (Abb. 11).

Es handelt sich hier um keine Spiegelung samtlicher existierender Giitesiegel o.a., die Liste
hat keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Sollten Sie ein bestimmtes Zertifikat vermissen,
wenden Sie sich bitte an Ihre zustandige Branchenvertretung. Der Kontakt ist im Infotext
verlinkt (Abb. 11).
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WK O== FirmenA-Z

@ Gewsahlter Standort
Alle Standorte

Standort wechseln

Einstellungen

@ Unternehmensdaten

Zertifikate

Hier kénnen Sie lhrem Unternehmen Zertifikate hinzufiigen 'y
Zertifikate werden von |hrer Branchenvertretung definiert. ! v : )
Sollten wichtige Zertifikate fehlen, wenden Sie sich bitte an |hre S ZaN A

Zertifikate
E] Produkte
&}  Inserate ~

Fachorganisation.

Automatisch zugeteilte Zertifikate kbnnen nicht bearbeitet
werden.

Zertifikat h

Abbildung 11: Zertifikate

Zertifikat

Bitte wahlen Sie aus

Bitte wahlen Sie aus

Akademische/r Unternehmensberater/in

Akkreditierte/r Exportberater/in

Akkreditierte/r Wirtschaftstrainer/in

Akkreditierter Consultant fur Bonitatsmanagement und Controlling
Akkreditierter CSR-Expert

Akkreditierter eBusiness Expert

Akkreditierter Innovation Expert

Akkreditierter Wirtschaftscoach

Certified Business Coach - CBC

Certified Business Succession Consultant/Zertifizierte/r Ubergabeberater/in
Certified Business Trainer - CBT

Certified Corporate Finance Expert - CCFE

Certified Digital Consultant - CDC

Certified eCommerce and Social Media Consultant

Certified eCommerce and Social Media Expert - CESE

Certified Export Consultant - CEC

Certified Foundation Director - CFD

Certified Innovation Expert - CIE

Martifiad Intarim Mananar CIM

Abbildung. 12: Auswahl Zertifikate
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Produkte

Im Menupunkt ,,Produkte® haben Sie die Moglichkeit, Ihre Produkte und (Dienst-)leistungen
zu prasentieren (Abb. 13). Optionale Produktbilder oder -videos runden Ihr Portfolio ab. Im
darunter befindlichen Abschnitt ,,Produktkataloge“ steht lhnen ein branchenspezifischer
Katalog an Produkten und Leistungen zur Verfiigung, aus dem Sie die fur lhre
Gewerbeberechtigung passenden Eintrage auswahlen konnen.

Die Filterfunktionen in der allgemeinen Firmensuche spiegeln diese Kataloge wider.
Demnach ist es forderlich fiir die Auffindbarkeit lhres Unternehmens in der Firmensuche,
wenn der Katalog ausgefillt ist. Auch diese Kataloge haben keinen Anspruch auf
Vollstandigkeit und werden regelmalig erweitert. Falls Sie gerne einen neuen Eintrag
mochten, wenden Sie sich bitte an Ihre zustandige Branchenvertretung.

W K O== FirmenA-Z

Produkte

Prasentieren Sie lhre Produkte und Leistungen mit Bildern und e
Videos! So werden Sie online besser gefunden - und sichtbar fur
potenzielle Kundinnen und Kunden

@ Gewihlter Standort Hier finden Sie rechtliche Hinweise.
Alle Standorte

Standort wechseln Welche Produkte und Leistungen bieten Sie an?

Einstellungen

1/1500 Zeichen

@ Unternehmensdaten ‘ Welche Marken finden sich in lhrem Angebot?

ZeRliabs Produktbilder

& Produkte Upload von maximal 8 Bildern méglich.
4} Inserate ! Bild hier
ablegen
oder
Services licken

L:' E-Commerce Gesetz
4 Produktvideos

. :
[ Merklisten Fugen Sie bis zu 3 YouTube- oder Vimeo-Links hinzu.

£8 Suchprofile (¥) Video sintragen

<) E-Rechnungen
= Produktkataloge

Fur ausgewahlte Branchen gibt es definierte Produktkataloge. Wahlen Sie Ihre Produkte
aus dem Katalog aus.

Informationen

@ Basisdaten

@, Rechtliche Hinweise Anbieter von Schutzausriistung ~ @)

Abbildung 13: Produkte

Einen beispielhaften Produktkatalog sehen Sie in Abbildung 14. Mit den grauen Pfeilen
lassen sich die unterschiedlichen Kategorien schlieBen und 6ffnen. Uber die Schieberegler
rechts kann eine gesamte Kategorie ein- oder ausgeblendet werden.
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Produktkataloge
Fur ausgewahlte Branchen gibt es definierte Produktkataloge. Wahlen Sie lhre Produkte
aus dem Katalog aus.

Anbieter von Schutzausriistung v @)

Humanenergetiker Methoden P C)

O Arcmastoffe O Kinesiologie
O Aurainterpretation O Lichtquellen
O Bachbliiten, Blitenessenzen O Magnetfeldanweandungen
O Bioresonanz/- feedback O Musik
O Cranio Sacral Balancing O MNumerologie
O Diifte O Planetenkonstellationen und lunaren
[0 Edelsteine Energien
O energetischen Geometrie und O Radionik
Lichtphysik O sanfte Berihrungen
O Farben
Onlineshop-Kategorie ~

Hinweis: Bitte selektieren Sie die wichtigsten Kategorien. Sie kiinnen maximal 3

auswahlen.

O Bauen, Garten und Haushalt O Mébel und Wohnen

O Bicher, Papier- und Spielwaren O Mode und Accessoires

O Elektro, Elektronik, Foto und Musik O Motdienste

O Fahrzeuge und Zubehor O Personliche Dienstleistungen
O Gesundheit und Wohlbefinden O Schmuck, Optik und Uhren

O Kunstlhandwerk) und Antiguitaten O Sonstiges

O Lebensmuttel O Sport- und Freizeitartikel

O Masken und Schutzkleidung O Tierbedarf

Speichern

Abbildung 14: Produktkatalog - Beispiel

Inserate
Erstellen Sie im Menipunkt ,,Inserate“ kostenlose Inserate fiir lhr Unternehmen, zum
Beispiel fur die Kooperationsborse oder die Nachfolgeborse.

In der Kooperationsborse konnen Sie Kooperationsangebote fir die Suche nach
Kooperationspartnern schalten.

In der Nachfolgeborse gibt es zwei Inseratstypen:

- Das Nachfolgeangebot fir die Suche nach einem Nachfolger steht nur Mitgliedern
der Wirtschaftskammern Osterreichs zur Verfiigung und ist nur mit einer giiltigen
Mitgliedsrolle moglich.

- Die Nachfolgenachfrage fiir die Suche nach einem Unternehmen zur Ubernahme
steht allen Benutzern zur Verfugung.
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WK O== FirmenA-Z

Meine Inserate

Erstellen Sie kostenlose Inserate fur lhr Unternehmen. Zum -
Beispiel fir die Kooperationshérse oder die Nachfolgebidrse.

In der Nachfolgeb@rse gibt es zwei Inseratstypen: (.

@ Gewdhlter Standort o o 5 o 4
Alle Standorte Das Nachfolgeangebot - fir die Suche nach einem Nachfolger -

steht nur Mitgliedern der Wirtschaftskammern Osterreichs zur

Standort wechseln Verfligung und ist nur mit einer giilhigen Mitgliedsrolle méglich.

Die Nachfolgenachfrage - fur die Suche nach einem
Unternehmen zur Ubernahme - steht allen Benutzern zur
Einstellungen Verfugung.

© Unternehmensdaten
Neues Inserat erstellen
Zertifikate
@ Produkte
&} Inserate ~
Meine Inserate (0]
Angebote o

Einstellungen

Abbildung 15: Inserate

Beim Klick auf ,,neues Inserat erstellen*“ offnet sich ein Dropdown-Menu, wo die
verschiedenen Inserattypen angezeigt werden:

Kooperationsangebot v

Auswahl treffen

Kooperationsangebot

Nachfolgeangebot
Nachfolgenachfrage

Umweltnetzwerk

Abbildung 16: Inserattypen

Kooperationsangebot

Wenn Sie die Auswahl ,,Kooperationsangebot* treffen, offnet sich das auf Abbildung 17a
und 17b ersichtliche Formular.

Uber die Pfeile werden weitere Optionen sichtbar, mit den Schiebereglern konnen ganze
Kategorien (,,Standorte“, ,,Branchen®) aus- oder abgewahlt werden (Abb. 17a).
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Keoperstionsangebot ~

Ihr Inserat scheint auf folgender Seite auf:
https-/ffirmen whko.at/suche_kooperationshoerce

Titel [max. 150 Zeichen]™

Beschreibung®

1/4000 Zeichen

Geben Sie hier gewiinschte Standorte ein, wo Sie potentielle Kooperationspartner
erreichen mochten. ™

Standarte RV

Geben Sie hier die gewiinschte[n] Brancheln] Ihrer Kooperationspariner ein, die Sie
erreichen machten_ ™

Branchen v

Logo

Bild hier sblagen
| oderklicken |

Bilder

Fugen Sie bis zu 8 Bilder hinzu.

Bild hier
ablegen
ader
klicken
Videos

Fugen Sie bis zu 3 Youtube- oder Vimeo-Videos hinzu.

@ Video eintragen

Abbildung 17a: Kooperationsangebot a

Geben Sie auch Detailinformationen zu Ihrem Kooperationsangebot sowie Kontaktdaten an
und stellen Sie die Sichtbarkeit des Inserats ein (Abb. 17b).
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Detailinformation

Was biete ich: Was erwarte ich:
Y 4
Kontaktdaten
Name* Website
E-Mail Adresse* Mobiltelefon
Telefon
Kontaktpersonen

@ Kontaktperson eintragen

Sichtbarkeit

Ihr Inserat soll anonymisiert aufscheinen @

Bei Aktivierung scheint das Inserat ohne lhren
Unternehmensdaten auf.

Ihr Inserat kann von folgenden Gruppen eingesehen werden
O Alle Nutzer

O Nur fur angemeldete Wirtschaftskammer Mitglieder

Ableufdstum*
25.02.2023 B

[GUltigkeit max. 345 Tege)

Nutzungsbedingungen

O Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen und bin damit einverstanden, dass meine
hier angegebenen Daten zum Zweck der Findung eines Angebotes veroffentlicht
werden (Diese Einwilligung konnen Sie jederzeit ohne Angaben von Grinden mittels
Léschung des Inserats widerrufen).”

Abbrechen Vemf’fentllchen

Abbildung 17b: Kooperationsangebot b

Nachfolgeangebot

Wahlen Sie die Option ,,Nachfolgeangebot®, wird lhnen das auf Abbildung 18a und 18b
ersichtliche Formular zum Ausfullen bereitgestellt. Beschreiben sie Ihr Angebot mit einem
aussagekraftigen Titel samt Beschreibung, laden Sie Logo, Bilder und Videos hoch und
runden Sie das Inserat mit Detailinfos ab (Abb. 18a).
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Nachfolgeangebot %

Sie mochten die Nachfolge fur Ihr Unternehmen regeln? Erstellen Sie ein
aussagekraftiges Inserat mit Fakten und Details zu lhrem Betrieb. Je praziser lhr
Inserat ist, desto erfolgreicher werden Sie damit sein.

Ihr Inserat scheint auf folgender Seite auf:
https://firmen.wko.at/suche_nachfolgeangebote

Titel (max. 150 Zeichen)*

Beschreibung®

1/4000 Zeichen

Logo

Bild hier ablegen
. oder klicken

Bilder

Fugen Sie bis zu 8 Bilder hinzu.

Bild hier
' ablegen '
oder
klicken
Videos

Fugen Sie bis zu 3 Youtube- oder Vimeo-Videos hinzu.

@ Video eintragen

Detailinformation

Grundungsjahr Angebotsart v

Anzahl der Beschaftigten v Objektgrofie v

Umsatz %

R ———————
Abbildung 18a: Nachfolgeangebot a

Stellen Sie potenziellen Interessentinnen auch Kontaktdaten bereit, fugen sie
Kontaktperson(en) hinzu und geben Sie an, ob das Inserat anonymisiert aufscheinen soll
(Abb. 18b).
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Kontaktdaten

Name* Website
E-Mail Adresse* Mobiltelefon
Telefon*

Kontaktpersonen

@ Kontaktperson eintragen

Sichtbarkeit

Ihr Inserat soll anonymisiert aufscheinen @

Bei Aktivierung scheint das Inserat ohne lhren
Unternehmensdaten auf.

25.02.2023 E

[GGltigkeit max. 365 Tege)

Nutzungsbedingungen

O Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen und bin damit einverstanden, dass meine
hier angegebenen Daten zum Zweck der Findung eines Angebotes veroffentlicht
werden (Diese Einwilligung konnen Sie jederzeit ohne Angaben von Grinden mittels
Loschung des Inserats widerrufen).”

Abbrechen Veroffentlichen

Abbildung 18b: Nachfolgeangebot b

Nachfolgeanfrage
Bei einer ,,Nachfolgeanfrage“ ist das auf Abbildung 19a und 19b ersichtliche Formular
auszufllen.

Versehen Sie lhre Anfrage mit Titel und aussagekraftiger Beschreibung, fuhren Sie
Standorte an, wo das Inserat aufscheint und geben Sie Branchen bekannt, in denen Sie
Interessenten erreichen mochten (Abb. 20a).
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Nachfolgenachfrage %

Sie mochten einen Betrieb ibernehmen? Erstellen Sie ein aussagekraftiges Inserat. Je
praziser |hr Inserat ist, desto erfolgreicher werden Sie damit sein.

Ihr Inserat scheint auf folgender Seite auf:
https://firmen.wko.at/suche_nachfolgenachfrage

Titel (max. 150 Zeichen)*

Beschreibung®

1/4000 Zeichen

Geben Sie hier gewiinschte Standorte ein, wo Sie Interessenten erreichen mochten. *

Standorte v

Geben Sie hier die gewlinschte(n) Brancheln) ein, die Sie mit lnrem Inserat erreichen
mochten. *

Branchen v

Logo

Bild hier ablegen
oder klicken

Bilder

Fugen Sie bis zu 8 Bilder hinzu.

Bild hier
ablegen
oder
klicken
Videos

Fugen Sie bis zu 3 Youtube- oder Vimeo-Videos hinzu.

@ Video eintragen

Abbildung 20a: Nachfolgenachfrage a

Ihre Nachfolgeanfrage lebt von den Details! Geben Sie flir potentielle Interessenten
Detailinformationen zu lhrer Person sowie Kontaktinformationen bekannt (Abb. 20b). Uber
die Sichtbarkeit des Inserats bestimmen Sie.
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Detailinformation

Weitere Information zu lhrer Person

Befahigungen oder Ausbildungen

4

Erfahrungsjahre Berufspraxis v

Kapitalausstattung %

Zeitlicher Rahmen fur eine Betrie

Wiinsche fiir das gesuchte Unternehmen

Angebotsart v Anzahl der gewlnschten Beschafi
Gewunschte Objektgrofie v

Kontaktdaten
Name* Website

E-Mail Adresse”

Mobiltelefon

Telefon*

Kontaktpersonen

® Kontaktperson eintragen

Sichtbarkeit

Ihr Inserat soll anonymisiert aufscheinen

Bei Aktivierung scheint das Inserat ohne lhren

Unternehmensdaten auf.

2502202 =

(Gultigkeit max. 345 Tage)

Abb. 18: Nachfolgenachfrage b

ERWEITERUNGEN

Bei den ,,Erweiterungen“ handelt es sich um einen optionalen Menupunkt, welcher interne
Aktionen oder externe Kooperationen (Beispiel ,,Regional Einkaufen*) fur Mitglieder
anbietet (Abb. 26). Dieser scheint nur dann auf, wenn es gerade eine aktive Erweiterung
gibt. Nutzer haben hier die Moglichkeit, an speziellen Branchensuchen teilzunehmen. Die
Einbindung des Navigationspunkt ist optional und kann von den einzelnen Landeskammern

beauftragt werden.
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Je nach Produkt, welches bei der Aktion/Kooperation beworben werden soll, konnen vom
Nutzer in der Wartungsoberflache bestimmte Informationen eingetragen werden, welche
auf der Zielseite angezeigt werden.

w K o- Firmen A-Z

Onlineshops/l ieferservice in lhrer Region

Der Erweiterung wurde bereits zugestimmit.

i Ich bin ein Text cder Erweiterungen
@ Gewahlter Standort

Alle Standorte

Standort wechseln

Einstellungen

Unternehmensdaten*

@ Uiiterniehmensdaten Sie haben bereits alle notwendigen Daten eingetragen

Zertifikate

(=] Produkte Produktkataloge*
< Inserate 7 Wahlen Sie die passenden Produkte
1 Testprodukt O 2 Testprodukt

Erweiterungen

®  Onlineshops/Lieferservice i... Zustimmung aufheben

Abbildung 21: Erweiterungen

SERVICES

In der Firmen A-Z Wartung stehen lhnen diverse Services wie der ,,ECG-Link*, Merklisten
oder Suchprofile und verschiedene Inserate zur Verfligung. Diese Services werden hier
naher beschrieben.

E-Commerce-Gesetz (ECG)

Der Service ,,E-Commerce-Gesetz“ stellt lhnen einen Impressums-Link fur lhre Website zur
Verfligung. Fullen Sie dafir die entsprechenden Daten, wie in den Textfeldern
beschrieben, ins Formular (Abb. 22a).

TIPP: Beim Klick auf die runden Info-Icons (@) rechts von den Feldern taucht eine kurze
Beschreibung auf.

ACHTUNG: Unabhangig von der Unternehmensform wird in der Wartung ein und dasselbe
Formular bereitgestellt. Es kann daher je nach Unternehmensform vorkommen, dass nicht
alle Felder fur Sie passend sind. Diese Felder konnen mit ,,keine Angabe“ o.a. befullt
werden.

- Impressumsvorschriften fiir Emails und Websites im Uberblick
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WK O== Firmen A-Z

E-Commerce-Gesetz (ECG)
Fir alle Unternehmen, die eine Webseite betreiben, gelten die -
Informationspflichten des E-Commerce-Gesetzes [ECG) und des erT—
Unternehmensgesetzbuches [UGB) bzw. der Gewerbeordnung ﬂ
[Gew0) sowie die Offenlegungspflicht gemal Mediengesetz. T Pt
@ Gewdhlter Standort T e
Alle Standorte Weitere Informationen zu den rechtlichen Grundlagen auf
WHKO.at:
Standort wechseln Impressumverschriften fir E-Mails und Websites im Uberblick
Adresse e
Einstellungen
© Unternehmensdaten E-Mail Adrezse" Websit=*
Zertifikate
Rechtsform*
E] Produkte @
&} Inserate ¥ Unternehmensgegenstand* @
Services
1/1000 Zeichan
E'o E-Commerce Gesetz...
Allgemeine Geschaftsbedingungen [AGE) @
[_-?9 Merklisten
G Suchprofile UID-Nummer @
€] E-Rechnungen
Weitere Aufsichtsbehorde* @

Abbildung 22a: E-Commerce-Gesetz - Formular zur Linkerstellung

Nachdem das Formular fertig ausgefullt ist, dricken Sie auf den roten Button ,,Speichern®
am Ende der Seite und der ,,ECG-Link* taucht auf. Es wird auBerdem eine Grafik zur
Einbettung der Verlinkung in Ihre Website zur Verfuigung gestellt (Abb. 22b).
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Anwendbare Rechtsvorschriften® O

Mechatronik

12/1000 Zeichan

Keine Angabe e @

Sonstige Informationen nach §14 UGB*

©

keine

61000 Zeichen

Unternehmen in Liquidation* @)

Hier ist gegebenenfalls anzugeben, ob sich ein Unternehmen in Liquidation
befindet. Sollte das bei lhnen der Fall sein, wahlen Sie "Ja" aus, damit diese
Information angezeigt wird.

Medierimhaber” :

tz des Medieninhabers® @
Volle Offenlegungspflicht* @)

[Wenn die Velle Offenlegungspilicht” ausgewshlt wurde, sind auch
.Beteiligungen”, .Geschaftstiihrer, Mitglieder des Vorstandes bzw.
Aufsichtsrates” und .Blattlinie” zu ergénzen.)

Speichern

ECG-Link

Laden Sie die ECG-Grafik herunter und hinterlegen Sie diese mit dem nachfolgenden
Link:
https://www.whoecg.at/Ecg.aspx?FirmalD=4aa%b%1c-__ — e e————

Grafik downloaden

Abbildung 22b: E-Commerce-Gesetz - Formular zur Linkerstellung

Merklisten

Sammeln Sie interessante Unternehmen oder Inserate in einer Liste! Klicken Sie dafiir beim
jeweiligen Unternehmen oder Inserat auf den Button ,,auf Merkliste setzen“ (Abb .23a).
Pro Merkliste konnen 100 Unternehmen oder Inserate gespeichert werden. Eine neue Liste
konnen Sie Uber den roten Button ,,Merkliste anlegen“ erstellen (Abb. 23b):

Merkliste

Merklisten-Typ
O Unternehmen O Inserate

Bezeichnung ‘

’ Abbrechen

‘ Speichern

Abbildung 23a: Merkliste
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W K O == FirmenA-Z 3

Merklisten
Sammeln Sie interessante Unternehmen oder Inserate! Klicken
Sie dafiir beim jeweiligen Unternehmen oder Inserat auf den + _.'_ t
Button .Auf Merkliste setzen™. i |
[7
©®  Gewshlter Standort Pro Merkliste konnen 100 Unternehmen oder Inserate
Alle Standorte gespeichert werden
Standort wechseln
Merkliste anlegen

Einstellungen
© Alle O Unternehmen O Inserate

@ Unternehmensdaten

Zertifikate Merkliste Inserate & & @ Merkliste Untern ok, ¢F

0 Inserats o} 0 Unternehmen o

[_i] Produkte

4t Inserate v

Services

F7 E-Commerce Gesetz...

E-; Merklisten

FQ‘ Suchprofile

[ E-Rechnungen

Abb. 23b: Merklisten

Legen Sie im o.a. Dialogfenster fest, ob Ihre neue Merkliste Unternehmen oder Inserate
enthalt und geben Sie ihr einen Namen. Auf Abbildung 23b sehen Sie auch zwei Muster-

Merklisten. Mit Klick auf den Bleistift-lcon 174 konnen diese umbenannt, mit Klick auf den

Mistkibel-lcon w geloscht werden.

Suchprofile
Wenn Sie nach bestimmten Unternehmen, Produkten oder Dienstleistungen suchen, konnen

Sie ein Suchprofil erstellen (Abb. 24). Klicken Sie dafur in der Trefferliste auf den Button
»ouchprofil erstellen“. Sie konnen angeben, ob Sie taglich, wochentlich liber Neuheiten im
Firmen A-Z informiert werden mochten.
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WK O== FirmenA-Z

Suchprofile

Wenn Sie nach bestimmten Unternehmen, Produkten oder 5 5
Dienstleistungen suchen, kinnen Sie ein Suchprofil erstellen + i = 4
Klicken Sie dafiir in der Trefferliste auf den Button  Suchprofil i
erstellen” =
@ Gewsahlter Standort
Alle Standorte Sie konnen angeben, ob Sie taglich, wichentlich Gber Neuheiten

im Firmen A-Z informiert werden machten
Standort wechseln

Einstellungen

MNoch keine Suchprofile gespeichert

@ Unternehmensdaten
Zertifikate
@ Produkte

¢ Inserate ~

Services
E-Commerce Gesetz...

Merklisten

Al & &

Suchprofile

7]

2] E-Rechnungen

Abbildung 24: Suchprofile

E-Rechnungen

Erganzen Sie die E-Rechnungsadressen Ihres Unternehmens fur den Versand und Erhalt
elektronischer Rechnungen. Eine neue E-Rechnungsadresse konnen Sie mit Klick auf den
roten Button anlegen (Abb. 25).

WK O== FirmenA-Z

E-Rechnung

Erg&nzen Sie die E-Rechnungsadressen [hres Unternehmens fir 5

den Versand und Erhalt elektronischer Rechnungen. + ‘ '. i
)

Weitere Informationen finden Sie auf WKO.at: E-Rechnungen N

@ Gewdhlter Standort
Alle Standorte

Neue E-Rechnungsadresse
Standort wechseln

Einstellungen

@ Unternehmensdaten
Zertifikate

[_'ir] Produkte

4 Inserate ~

Services

E‘o E-Commerce Gesetz...
[;J Merklisten

Fci Suchprofile

[& E-Rechnungen

Abbildung 25: E-Rechnung
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Es offnet sich ein Dialogfenster, wo Sie samtliche Daten zur E-Rechnung anhand der
Hinweise in den Textfeldern in ein Formular fillen konnen (Abb. 26a und 26b).

E-Rechnung

eintragen

E-Rechnungskanale fur Ihr Unternehmen

Profilname*

Art der Adresse*

Adresse*

Format

O PDF

O PDF A-3

O XML

O eblnterface XML

0O UBL (Universal Business Language)
O Cll (Cross Industry Invoice)

O EDIFACT

O Sonstige

Abbildung 26a: R-Rechnung - Formular a

Rechnungsdaten sind dffentlich O

Bei Aktivierung sind die Rechnungsdaten auf
lhrem Unternehmensprofil sichtbar. Bei
Deaktivierung, konnen diese nur angemeldete
Mitglieder einsehen.

Anmerkungen

Ansprechpartner eintragen

Name

Funktion (manuelle Eingabe)

oder auswahlen v

Website

E-Mail Adresse

Mobiltelefon

Telefon

Fax

* Pflichtfeld

| Abbrechen

‘ Speichern

Abbildung 19 b

Weitere Informationen finden Sie auf WKO.at unter E-Rechnungen.

INFORMATIONEN
Basisdaten

Ihre ,,Basisdaten“ stammen von den zustandigen Behorden (GISA) und konnen im Firmen A-
Z nicht bearbeitet werden. Bitte wenden Sie sich bei Anderungswiinschen an die zustandige

Gewerbebehorde (Abb. 27).
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WK O== FirmenA-Z EX

Basisdaten

Diese Daten stammen von den zustandigen Behdrden und
konnen im WKO Firmen A-Z nicht geandert werden.

®  Gewshiter Standort Firmenname
Alle Standorte

Adresse [fiir WKO-Zusendungen]
Standort wechseln

PLZ/Ort

5301 Eugendorf
Einstellungen Firmenbuchnummer

@ Unternehmensdaten
GLN [der dffentlichen Verwaltung)

Zertifikate

o Firmenbuchgericht

%] Produkte Landesgericht Salzburg

@} Inserate N7 Mitglied bei

Wirtschaftskammer Oberdsterreich

Services

E‘o E-Commerce Gesetz...

[,_j‘-; Merklisten

E Suchprofile

<) E-Rechnungen

Informationen

@ Basisdaten

g&, Rechtliche Hinweise

Abbildung 27: Basisdaten

Falls Sie mehrere Gewerbeberechtigungen haben, konnen Sie zwischen den
unterschiedlichen Basisdaten wechseln:

Gewerbeberechtigung(en)

Gewerbeberechtigung auswahlen N

Gewerbeberechtigung auswahlen

Elektrotechniker

Kalte- und lufttechnische Erz.

Maschinenbau; Stahlbau

Abb. 208: Auswahl Gewerbeberechtigung (Basisdaten)

Rechtliche Hinweise

Hier finden Sie alle wichtigen Informationen zur Datensicherheit und zum Datenschutz
sowie weiterfuhrende rechtliche Hinweise zu Produkten und Leistungen und der
Sichtbarkeit (Abb. 29).
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W K O== Firmen A-Z

Gewshliter Standort

4840 Vacklzbruck

Elnstellungen

@' Unternehmensdaten
[l zertifikste

@ Produkte

%} Inserste

= Merklisten
E'l Suchprofile

F—_"\'| E-Rechnungsn

infermationen
@ Essisdaten

4@, RechHiche Himveise

Abbildung 21

E— E-Commerce Gesetz..,
I.lh

Rechtliche Hinweise

Hier finden Sie slle wichtigen informstionen zur Datensicherheit
und zum Detenschutz sowie weiterflihrende rechtliche Hinweise.

inad?

Datensicherheit und Datenschutz

Aufgrund der gesetzlichen Ermachtigung des § 72 Wirtschaftskammergesetz 1798
-WHG BGEL | Mr 10371298 sind die Organisationen der gewerblichen Wirtschaft dezu
erméchtigt, gewisse Daten van Keammermitgliedern jedermenn dbermitteln zu dirfen.
Hiervon betroffen sind jene Datenarten, die in den

56 36563 Abs. 1 und 3650 Abs. 1 der Gewerbeordnung 1294 angefiihrt sind. Bei diesen
Deten handelt es sich um dffentliche Daten des Gewerbeinformationssystems Austris
[GISA]. Diese gesetzliche Erméchtigung ist die dstenschutzrechtliche Rechtsgrundizge
flr das Fihren des dffentlichen WHD Mitgliederverzeichnisses Firmen A-Z, welches das
Auffinden unserer Mitglieder im Internet ermidolicht. Hier werden slle
Wirtschaftskammermitglieder mit den zuvar genannizn Datenarten gefihrt. Dis
Einschattung und Verdffentlichung erfolgt sutomatisch nach der Gewerbeanmeldung.
Wenn Sie kein Inserst im WHKO Firmen A-Z winschen, dann kénnen Sie thren Eintrag
unter dem Mendpunkt Unternehmensdeten sus der Suche im WD Firmen &-Z2
gushlenden.

Sie kinnen neben den sutomatisch verdffentlichen Daten such zusatzliche
Informationen Gber Ihr Unternehman, wie etwa Oifnungszeiten oder weitere
Hontzktadressen wie E-Mzil und Telefonnummer angeben. Tun Sie das, dann erteilen
Sie mit der Eingabe dieser Daten die Zustimmung, des=s die Organisationsn der
gewerhlichen Wirtschaft [Wirtschaftskammern und Fachorganisationen| diese Daten
wergrbeiten und veriffenttichen, indem sie diese im Internet 8is Ergebnis von
Suchabfragen anzeigen, zur Geschiftsanbahnung mit anderen Mutzern heranzishen
sowie weitergeben und im Rzhmen ihrer gesetzlichen Befugnisse zu Zwecken der
Interessenvertretung und Mitgliederbetreuung verwenden dirfen. Wir weisen darauf
hin, dass wir den Bestimmungen des Informationsweiterverwendungsgesetz - IWE
BGEL | Mr. 125/2005 unterlizgen und die von Ihnen engegebanen Daten sowie jeneim
worhergehenden Absstz gensnnten Dsten bei Vorliegen der entsprechenden
Worzsussetzungen =n Dritte weitergeben mussen. Vertraglich halten wir hierbei mit den
Detenbezichenden fest, dass die bezogensn Dsten regelmaflig suf ihre Aktualitst hin zu
tberprifen sind und die bezogenen Daten nur datenschutzhonform verwendet werden
durfen. Bei den beziehenden Unternehmen handett es sich hauptsschlich um
Adressverlsge. Weitere Informationen zum Datenschutz, lhren Rechten und
Haontzkizdressen entnehmen Sie bitte unserer DetenschutzerklErung.

Produkte und Leistungen

Diz Organisationen der gewerblichen Wirtschaft [Wirtschaftskammern und
Fzcheorganisationen] machen dereuf aufmerksam, dass slle im WKD Firmen A-Z
eingetragenen Dsten sdmilichen gesetzlichen Vorschrifien, insbesondere den
Bestimmungen des Gewerte- bzw. Wetthewerbsrechts zu entsprechen haben. Ois
Organisstionen der gewerbiichen Weirtschaft behslten sich vor, rechis- oder
sittenwidrige Eingeben ohne vor- oder nachgehende Information des Mitglieds zu
taschen,

Sichtbarkeit

Mit der Eingabe von Daten erteile ich die Zustimmung. dess die Drganisstionsn der
gewerhlichen Wirtschaft [Wirtschaftskemmern und Fachorganisationen] diese Daten
vergrbeiten und veraffentlichen, indem sie disse im Internet 8ls Ergebnis von
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ANHANG

Sie haben nun einen Uberblick in die Elemente und Funktionen der Firmen A-Z Wartung
erhalten. Sollten dennoch Fragen auftauchen, wenden Sie sich bitte an E online@wkooe.at
oder T 05 90909 2222 oder besuchen Sie unsere Website unter W wko.at/ooe

Weiterfuhrende Informationen rund um das WKO Firmen A-Z finden Sie auf wko.at:

WKO Firmen A-Z
Mein WKO
WKO Benutzerkonto

Kontakt:

Wirtschaftskammer 00

Service und Innovation | eServices
E online@wkooe.at

T 05 90909 2222

Stand: Juni 2022

Nachdruck, Vervielfaltigung und Verbreitung jeglicher Art nur mit ausdriicklicher Zustimmung der WKO Oberoésterreich zulassig.

Trotz sorgféaltigster Bearbeitung wird fiir die Ausfiihrungen keine Gewahr Gibernommen.

Seite 27/27



