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Schritt 1: Angabe der Unternehmensdaten

am Deckblatt

Tel./Email

Erganzen Sie am Deckblatt alle geforderten

Daten zu Ihrem Unternehmen.

Verarbeitungsverzeichnis

Schritt 2: Angabe aller DSGVO-relevanten
Zusténdigkeiten am Deckblatt

Geben Sie am Deckblatt an, wer fir die

Tel./Email

Verarbeitungen verantwortlich ist und
[ J erganzen Sie die Kontaktdaten dieser

Person.

XX |

Schritt 3: Auswahl der im Unternehmen

getroffenen MalRnahmen

Kennzeichnen Sie alle technischen bzw.

X
organisatorischen MaRnahmen, die in lhrem
Unternehmen getroffen wurden. Ergénzen X
Sie gegebenenfalls fehlende MalRnahmen.

X

X

Schritt 4: Auswahl aller relevanten

Verarbeitungen

Kennzeichnen Sie alle fiir Ihr Unternehmen

relevanten Verarbeitungen.

Schritt 5: Bereithalten des Verarbeitungsverzeichnisses

Halten Sie den Ausdruck des Verarbeitungsverzeichnisses flur eine mogliche Prifung
bereit.
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