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Kl OSTERREICH

Mit Daten und Kl wachsen.





https://www.mayermayer.at/

Thema/Kapitel

KI OSTERREICH

Was haben wir gemeinsam vor

Im Kl Schleuderkurs kompakt
zeige ich Ihnen, wie sie
ChatGPT und Co selbst
optimal nutzen. Sie vertiefen
Ihr Wissen in folgenden
Bereichen und konnen es
sofort selbst anwenden:

ChatGPT Grundeinstellungen, DSGVO

Hauptelemente ChatGPT

Prompten, die 7 Zwetschken der K

Mit ChatGPT im Dialog — ein Gesprach mit ChatGPT
fuhren

Die Canvas Funktion nutzen —an einem Text in
einem eigenen Fenster arbeiten

Ein eigenes Projekt in ChatGPT anlegen

Einen eigenen GPT einrichten ( selbst eine
Anwendung mit wenigen Klicks erstellen)

Fragen und Antworten

Mit Daten und Kl wachsen.

ChatGPT
Gratis Version

ChatGPT Pro
Version


https://www.mayermayer.at/

Kl Fithess Check

Wie fit bist du im Umgang mit KI?

Mach jetzt den Check!

00 4

mayer
oA |


https://www.survio.com/survey/d/ki-fitness-check-april25
https://www.survio.com/survey/d/ki-fitness-check-april25
https://www.mayermayer.at/

https://openai.com/chatgpt/overview/



https://openai.com/chatgpt/download/



Wenn Du schon
ein Benutzerkonto
hast, melde dich
an.

Wenn du noch kein
Benutzerkonto
hast registriere
dich bei ChatGPT.



1. ChatGPT
Grundeinstellungen
& DSGVO

Thema: Einfuhrung in ChatGPT,

Grundeinstellungen, Datenschutz &
DSGVO

Beispiel: Ein Ingenieurburo richtet die
Spracheinstellungen far internationale
Projekte ein. Wo finde ich den DSGVO-
conformen Umgang mit Daten, wenn
Kundenprojekte gespeichert werden?







Grundkonfiguration ChatGPT

Grundeinstellungen = Explore GPTs

un d Ve rwa ltu ngS men U ChatGPT individuell konfigurieren
durch Klick auf

Benutzericon rechts Einstellungen

oben.

Windows-App herunterladen

Tarif upgraden

ChatGPT-Sucherweiterung
herunterladen

Abmelden






Damit du
bestmogliche
Ergebnisse erhaltst,
st es ratsam
ChatGPT individuell
zu konfigurieren.
Erzahle etwas uber
dich und sag
ChatGPT, wie er sich
verhalten soll, wie er
sprechen soll -
einfach, mit vielen
Fremdwortern,
sachlich, lustig, ...



Erweiterte Grundeinstellungen

Diese Funktionen e o
u.nd EInS.,teuungen ChatGPT-Funktionen @
sind nur in der

BezahlverSiOI’] @ Internetsuche v & DALL-E v (-] Code + ¢ Canvas ¥
verfugbar!




Grundeinstellungen ChatGPT

Allgemein wichtigste Funktionen:

1. Sprache
2. Sollen Chats archiviert werden?
3. Loschen aller Chats



Personalisierung



Erinnerungen verwalten

Erinnerungen
konnen individuell
geloscht werden.
Durch Klick auf
das
Mistkubelsymbol
bei einzelnen
Erinnerungen,
wird nur diese
Erinnerung
entfernt.



Einstellungen X

Sprache

€3 Allgemein

Stimme ® Abspielen | Cove v
Stimme: Fur dle. . ] 2 Personalisierung
Sprachkommunikation mit austeorach Automaticch erl
. . A4
ChatGPT kannst du dir eine i Sprache Sk FOMATBER STCEnen
Stimme a USSUChen, die dir Zur Optimierung der Ergebnisse wéhle die Sprache aus, die du tiberwiegend
gefa LLt. E Datenkontrollen sprichst. Falls sie nicht aufgefiihrt ist, wird sie méglicherweise dennoch per

automatischer Erkennung unterstutzt.

E Builder-Profil

88 Verbundene Apps

ChatGPT erkennt Sprachen

und kann auch in viele @ Sicherheit
Sprachen ubersetzen. Du

kannst hier einstellen, in

welcher Sprache ChatGPT mit

dir kommunizieren soll.

Stimme O Anhalten | Maple v




Datenkontrolle



Wichtige
Einstellungen im Menu
,Datenkontrolle*

»Das Modell fiir alle verbessern

Was bedeutet das? Wenn diese Option aktiviertist, kann OpenAl deine Chats
nutzen, um das Modell weiterzuentwickeln.

Empfohlen: Falls du keine Daten zur Verbesserung beitragen mochtest, deaktiviere
diese Option.

»Weitergegebene Links*

Hier kannst du sehen und verwalten, welche Chats du als Link geteilt hast. Falls
du einen geteilten Chat nicht mehr verfliigbar machen willst, kannst du ihn hier
l6schen.

»Daten exportieren

Falls du eine Kopie deiner Gesprache mit ChatGPT haben mochtest, kannst du
hier alle deine Daten exportieren.

Warum wichtig? Ideal, falls du deine KI-Nutzung auswerten oder alte Chats
speichern mdéchtest.

»Konto loschen*

Falls du ChatGPT nicht mehr nutzen mochtest, kannst du hier dein gesamtes
Konto léschen.

Achtung: Diese Aktion ist dauerhaft und kann nicht rickgadngig gemacht werden.




Sicherheit &
Datenschutz — Was
solltest du beachten?

Uberlege gut, ob du ,,Das Modell fiir alle verbessern“ aktiv lassen
mochtest. Falls du sensible oder geschaftliche Daten verwendest,
empfiehlt es sich, diese Funktion auszuschalten.

Du hast volle Kontrolle iiber deine Daten — Exportieren oder Loschen
geht jederzeit.

Geteilte Links checken! Falls du vertrauliche Infos uber einen Chat-
Link geteilt hast, kannst du das in den ,,Weitergegebenen Links“
verwalten.

Fazit: Das Menu ,Datenkontrolle” hilft dir, deine Privatsphére und
Datennutzung selbst zu steuern. Falls du ChatGPT nur fur einfache Texte
oder kreative Zwecke nutzt, kannst du viele Einstellungen einfach so
lassen. Wenn du jedoch mit sensiblen Daten arbeitest, solltest du
einige Funktionen bewusst deaktivieren.



Du hast auch die Moglichkeit deinen
Google Drive Account oder deinen
OneDrive Account mit ChatGPT zu
verbinden, wenn du Dokumente
analysierst und bearbeitets.



Verbundene Apps in ChatGPT
— Einfach erklart

Im Mentu ,Verbundene Apps* kannst du externe Cloud-Dienste mit ChatGPT
verbinden, um Dateien direkt hochzuladen und zu analysieren.

¢ Google Drive
. Nutze Google Docs, Tabellen und Folien direkt in ChatGPT. Lade
Dokumente hoch und erhalte Zusammenfassungen oder Analysen.

¢ Microsoft OneDrive (Personlich)
Greife auf Word-, Excel- und PowerPoint-Dateien zu. Ideal fur private
Dateien und personliche Notizen.

¢ Microsoft OneDrive (Arbeit oder Schule/Uni)
Fiir berufliche oder universitare Dokumente — auch kompatibel mit
SharePoint-Websites.

Wie aktivierst du es?
Klicke einfach auf ,Verbinden“ neben dem gewlinschten Dienst und folge den
Anweisungen zur Verkntpfung.

Fazit: Mit diesen Verbindungen kannst du direkt aus ChatGPT mit deinen
gespeicherten Dokumenten arbeiten, ohne sie manuell hochladen zu
mussen. Super praktisch flr Produktivitat & Zusammenarbeit!




Bei Sicherheit stellst du ein,
wie du dich bei ChatGPT
anmeldest.

Tipp:

Verwende auf jeden Fall die 2
Faktor Authentifizierung.

Einstellungen

3 Allgemein

& Personalisierung
I Sprache

€ Datenkontrollen
@ Builder-Profil

o8 Verbundene Apps

® Sicherheit

Multifaktor-Authentifizierung Aktivieren

Verlange bei der Anmeldung eine weitere
Sicherheitsfrage. Beantwortest du diese falsch, kannst du
dein Konto immer noch per E-Mail wiederherstellen.

Auf allen Geraten abmelden Uberall abmelden

Melde dich auf allen Geraten aus allen aktiven
Sitzungen (auch der aktuellen) ab. Es kann bis zu
30 Minuten dauern, bis alle Gerate abgemeldet
sind.




Sicherheitseinstellungen in ChatGPT — Einfach
erklart

Im Menu ,,Sicherheit“ kannst du dein Konto besser schutzen und kontrollieren, auf welchen
Geraten du angemeldet bist.

¢ Multifaktor-Authentifizierung (MFA)
Zusatzlicher Schutz fur dein Konto: Bei der Anmeldung wird eine weitere Sicherheitsfrage
gestellt. Falls du das Passwort vergisst, kannst du dich per E-Mail wieder anmelden.
Empfohlen: Aktiviere MFA, um dein Konto vor unbefugtem Zugriff zu schutzen.

¢ Auf allen Geraten abmelden
Falls du ChatGPT auf mehreren Geraten genutzt hast und dich uberall abmelden moéchtest,
kannst du das hier tun.
Hinweis: Die Abmeldung kann bis zu 30 Minuten dauern.

Fazit: Diese Einstellungen helfen dir, dein Konto sicher zu halten und den Zugriff zu
kontrollieren. Besonders die Multifaktor-Authentifizierung sorgt fur mehr Schutz gegen
Fremdzugriffe!



Personlich

Team

25

Optimiere die Arbeit deines Teams mit einem
sicheren Arbeitsbereich fiir die

Zusammenarbeit

Team holen

v Hohere Nachrichtenlimits als Plus bei GPT-4 und
GPT-40 sowie Tools wie DALL-E, Onlinesuchen,
Datenanalysen und mehr

Zugriff auf mehrere Reasoning-Modelle (03-mini,
03-mini-high und o1)

Standard-Audiomodus und fortgeschrittener
Audiomodus

Erstelle GPTs und nutze sie gemeinsam mit
deinem Arbeitsbereich

Admin-Konsole zur Verwaltung von
Arbeitsbereichen

Team-Daten sind standardmaBig vom Trainieren
ausgeschlossen. Mehr erfahren

Fur 2+ Benutzer, jahrliche Abrechnung




2. Hauptelemente von
ChatGPT

Unterschiedliche Modelle
und ithre jeweiligen Vorteile
bel der Erstellung

technischer Berichte oder
komplexer
Projektdokumentationen.




Hauptelemente von ChatGPT



Auswahl der
unterschiedlichen Modelle

* GPT-4: Hochste Genauigkeit und bestes
Sprachverstandnis. Geeignet fur komplexe
Anfragen, wie z.B. das Erstellen von umfangreichen
Gutachten oder technische Berichte.

 GPT-3.5: Schnell und effizient. Optimal fur
Routineaufgaben wie kurze Zusammenfassungen,
einfache Berechnungen oder schnelle Recherchen.

« GPT-3: Altere Version, aber immer noch gut fur
einfache Aufgaben oder kleinere Projekte.
Geringere Rechenleistung notig, daher oft
schneller und kostengunstiger.



Vergleich der Modelle:

Modell

GPT-4

GPT-3.5

GPT-3

Anwendungsfall

Detaillierte technische
Berichte, komplexe
Analysen

Projektmanagement,
einfache
Dokumentationen

Kurze Antworten,
einfache Textgenerierung

Starken

Hohe Prazision, groBer
Kontextumfang

Schnelle Reaktionszeit,
gute Qualitat

Geringer
Ressourcenverbrauch,
schnelles Feedback

Schwachen

Langere Antwortzeiten,
hohere Kosten

Teilweise weniger
tiefgehend als GPT-4

Eingeschrankte Prazision
bei technischen Themen



Kostenaspekt bei Nutzung der Premium-
Version

* Flatrate-Modell: Bei der normalen Nutzung uber die OpenAl Plattform
(ChatGPT Plus) zahlst du monatlich einen festen Betrag (aktuell $20 pro
Monat) und kannst GPT-4 ohne weitere Kosten unbegrenzt nutzen.

* Keine zusatzlichen Kosten: Solange du ChatGPT uber diese Plattform
mit einem Plus-Abo nutzt, fallen keine weiteren Kosten an, egal wie
oft du GPT-4 verwendest.

Wann wird es teuer?

* Wenn du API-Zugriffe auf GPT-4 nutzt (z.B. wenn du GPT-4 in eigene
Anwendungen integrierst oder uber Drittanbieter-Plattformen
einbindest), wird pro Anfrage bzw. Token abgerechnet. Das ist
besonders dann relevant, wenn du z.B. eine eigene App baust oder
ChatGPT automatisiert in deine Prozesse einbindest.



Was bedeutet das fur dich?

* Wenn du einfach immer das beste Modell (GPT-4) in der Premium-Version

\Aebrwendest, hast du keine zusatzlichen Kosten auf3er deinem monatlichen
O.

* Allerdings kann es sein, dass Reaktionszeiten langer sind als bei niedrigeren
Modellen (z.B. GPT-3.5), da GPT-4 mehr Rechenleistung benaotigt.

Tipp fur Ingenieurburos:

. Solanﬁe du ChatGPT uber die OpenAl Plattform mit einem Plus-Abo nutzt,
brauchst du dir uber Kosten keine Gedanken machen.

* Falls du aber Tools entwickelst, die ChatGPT einbinden, oder automatisierte
Prozesse laufen lasst, konnen API-Kosten schnell ins Geld gehen. Da lohnt
:Sgi%h d.arp]n eine genaue Prufung, ob du immer GPT-4 brauchst, oder ob GPT-

.5 reicht.



PROMPTEN



Die 7 Kl Zwetschken




Fantasie anregen (dunkelblau)

Kl als Muse der Kreativitat

Eine Kl-basierte Brainstorming-App, die unkonventionelle
Ideen flr deine Projekte generiert, die dich aus deiner
kreativen Blockade befreien.

5::::::2;3:3;;269'°lett) Analogien finden (hellblau)

Ein personalisierter Lernassistent, der Kl Die Macht der Sprache entfesseln

nutzt. um dich mit herausfordernd,en Fragen Ein Kreativitatswerkzeug, das Kl verwendet, um zu deinem

U ko’nfrontieren und durch Lernmaterialien Schreibprojekt passende Metaphern und Vergleiche
vorzuschlagen, die deinen Text zum Leben erwecken.

zu fuhren, die deinen Horizont erweitern.

Unangenehmes abnehmen (grun)

Kl formuliert neutral bis nett —-immer!

Eine Kl-gesteuerte Kundendienstplattform, die
Kundenanfragen vorfiltert und automatische Antworten
auf haufige Fragen gibt, um das Kundenerlebnis zu

Hacks (rot)
KI-Handgriffe fir den Alltag

Ein Kl-basierter Terminplaner kdnnte helfen,
deinen Tag zu strukturieren, indem er
automatisch Meetings plant und Prioritaten verbessern.
setzt, damit du effizienter arbeitest.

Analysieren lassen (gelb)

. Lass die Kl die Muster finden
Neues finden (orange) Ein KI-Tool fUr soziale Medien kdnnte die Stimmung und

Ein intelligenter News Aggregator, Trends in den Posts deiner Follower analysieren, um dir
der Kl nutzt, um die aktuellsten und relevantesten . . . ..

. . o Einblicke in ihre Praferenzen zu geben.
Artikel zu deinen Interessen zu sammeln und dir Zeit

beim Durchforsten von Nachrichten zu sparen.



Bausteine fur einen effektiven Prompt

Kontext

Geben Sie hier alle
wichtigen Hintergrund
Informationen ein, die es
braucht, um die Aufgabe zu
losen.

Ich suche gerade einen
neuen Monteur flr unsere
Wohnbauprojekte. Er soll

eine abgeschlossene
Berufsausbildung haben,

sich mit Smart Home
Systemen auskennen, und

Rolle

Wie soll sich ChatGPT
verhalten. Aus welcher
Perspektive soll
geantwortet werden

Verhalte Dich wie ein
Personalvermittlungs-
Experte mit mehrjahriger
Erfahrung.

Aktion

Was soll ChatGPT tun

Lies Dir Job
Beschreibungen durch und
gib mir eine Liste von
Interview Fragen fur ein
Vorstellungsgesprach

Ergebnis

Wie soll die Antwort
ausgegeben werden

Antworte stichpunktartigin
Listenform



6. Mit ChatGPT im Dialog

Thema: Effiziente Kommunikation mit ChatGPT,
Fragen stellen, Feedback erhalten.

Beispiel: Simulation eines Gesprachs mit

ChatGPT uber ein komplexes Ingenieurproblem, z.
B. die Optimierung eines Bauvorhabens.

Anleitung: Tipps zur Strukturierung von
Gesprachen, z. B. mit der PROMPT-Methode.




3. Die
Canvas-
Funktion

nhutzen

Thema: Arbeiten im Canvas-Modus (Editor-
Modus) von ChatGPT.

Beispiel: Wie man langere Projektberichte
strukturiert und abspeichert, zum Beispiel bei
Ausschreibungen oder technischen Gutachten.

Anleitung: Schritt-fur-Schritt-Erklarung zum
Arbeiten im Canvas-Modus.




Canvas Funktion nutzen



Canvas Funktion nutzen

@ Leitfaden Wasserwirtschaft Projekt

(L & CcChatGPT4o - X Interner Leitfaden Wasserwirtschaft v

@ Beispiel PDF_Im2023-wasserwirtschaf...

PDF
@ Beispiel_PDF_Im2023-wasserwirtschaf...

PDF

Ich bendtige eine Zusammenfassung des Leistungsmodells Interner Leitfaden far Projekte in der Wasserwirtschaft

Wasserwirtschaft im pdf im Anhang. Ich méchte daraus einen Ich bengtige eine

- - . - Einleit:
internen Leitfaden fir Projekte erstellen. A Sy G2 A
Leistungsmodells

Wasserwirtschaft im pdf im

Dieser Leitfaden dient als Orientierung fir die Durchfiithrung von Projekten in der

= Wasserwirtschaft. Er basiert auf dem Leistungsmodell Wasserwirtschaft (LM.WW) und enthalt
Anhang. lch méchte daraus
v T e i G die wesentlichen Schritte von der Projektvorbereitung bis zur Objektbetreuung.

[5) Intemner Leitfaden Wasserwirtschaft Projekte erstellen.

Interner Leitfaden fiir Projekte in der Wasserwirtschaft B Intemer Leitfaden Wasserwirtschaft

Leistungsphasen (LPH)

Einleitung Der interne Leitfaden fiir Projekte in der - I DRIE T

Dieser Leitfaden dient als Orientierung fiir die Durchfiihrung von Projekten in der Uil i il [ e T, S * Aufgabenstellung definieren
Canvas einsehen und weiter bearbeiten. Lass mich

Woasserwirtschaft. Er basiert auf dem Leistungsmodell Wasserwirtschaft (LM.WW) und Rechtliche Rahmenbedingungen kldren
wissen, wenn du Anpassungen oder Erganzungen

enthalt die wesentlichen Schritte von der Projektvorbereitung bis zur Objektbetreuung. (— Grundlagenbeschaffung (Bestandspline, Katasterplane, Prognosedaten etc)

. Beratung in technischer und rechtlicher Hinsicht
@O PWY

Vanantenuntersuchung mit Kosten- und Terminrahmen
Vorabstimmung mit Behorden
* Vergabe von Planungsleistungen
. LPH 1 - Grundlagenanalyse

Der interne Leitfaden fiir Projekte in der Wasserwirtschaft ist erstellt. Du kannst ihn jetzt im Canvas

- 5 : 5 = = * Einarbeit Aufgabenstell
einsehen und weiter bearbeiten. Lass mich wissen, wenn du Anpassungen oder Ergénzungen bendgtigst! e

@0 P e

Ermitteln von Randbedingungen
Ortsbesichtigungen
Formulieren von Entscheidungshilfen

* Zusammenstellung von Ergebnissen

Stelle irgendeine Frage
. LPH 2 - Vorentwurfsplanung
Stelle irgendeine Frage

+ @ Suche ﬁa Deep Research *  Analyse der Grundlagen

+ ® R - Abstimmung der Zielvorstellungen

ChatGPT kann Fehler machen. Uberpriife wichtige Untersuchung von Lésungsméglichkeiten
Informationen. .

e Therrre e (e e e




Canvas Funktion nutzen

8. LPH 7 - Begleitung der Bauausfiihrung

* Diese Phase umfasst die Kontrolle und Freigabe von Bauausfiihrungsplanen sowie

die Sicherstelluna der Qualitdt und Funktionsfihiakeit der ausgefiihrten Arbeiten.

* Planenische Be ) (& ChatGPT fragen B I Aa




Warum Canvas-Modus hier ideal ist:

Strukturierte Bearbeitung: Du kannst den gesamten Bericht in Abschnitten
aufteilen und gezielt bearbeiten.

Speicherung: Deine Fortschritte werden gespeichert, sodass du jederzeit
weitermachen kannst.

Effizientes Feedback: Durch den strukturierten Aufbau kannst du gezielt
Ruckmeldungen zu einzelnen Kapiteln erhalten.

Fazit:

Mit dem Canva-Modus lassen sich umfangreiche Dokumente wie Projektberichte
problemlos und effizient erstellen, organisieren und Uberarbeiten.
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§ Hootsuite: 00 Meta
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Google Trends

Harvard
Business
Review


https://calendly.com/de
https://mural.co/
https://elopage.com/
https://www.atlassian.com/software/jira
https://www.canva.com/
https://site.wko.at/innovationmap/home.html
https://miro.com/de/
https://www.spatial.chat/
https://www.survio.com/de/
https://sevdesk.at/
https://www.prosaldo.net/
https://www.hubspot.de/
https://woocommerce.com/
https://iqgame.mayermayer.at/#about
https://www.microsoft.com/de-at/microsoft-365/
https://workspace.google.com/intl/de/business/
https://zoom.us/
https://meet.jit.si/
https://doodle.com/de/
https://trello.com/
https://www.deepl.com/
https://www.adobe.com/at/acrobat/
https://www.hootsuite.com/de
https://www.facebook.com/business/tools/meta-business-suite
https://asana.com/de
https://www.ubit-stmk.at/trendit-channel/
https://www.ic-steiermark.at/
https://trends.google.de/trends/?geo=AT
https://analytics.google.com/
https://www.etracker.com/
https://www.jentis.com/
https://mailchimp.com/de/
https://www.cleverreach.com/de-de/
https://hbr.org/
https://t3n.de/
https://news.microsoft.com/reinventing-productivity/
https://www.gamma.app/
https://openai.com/chatgpt
https://gemini.google.com/
https://claude.ai/
https://www.microsoft.com/de-de/dynamics-365/products/business-central
https://app.fireflies.ai/login?referralCode=uIwQRHscgO
https://zapier.com/
https://www.clovirtualfashion.com/
https://www.behance.net/
https://de.semrush.com/
https://www.perplexity.ai/
https://app.heygen.com/
https://www.make.com/

4. Ein eigenes Projekt
iIn ChatGPT anlegen

Thema: Projekte und Tasks anlegen,
organisieren und verwalten.

Beispiel: Erstellung eines Projekts zur
Entwicklung eines Bauplans oder einer
Machbarkeitsstudie.

Zeigt, wie man ein Projekt in ChatGPT
einrichtet und verschiedene Tasks darin
organisiert.



Ein eigenes Projekt erstellen



Ein eigenes Projekt erstellen

Hinweise

Wie kann dir ChatGPT am besten bei diesem Projekt helfen?
Du kannst ChatGPT auffordern, sich auf bestimmte Themen zu konzentrieren oder Reaktionen in einer bestimmten Tonalitdt oder einem
bestimmten Format bereitzustellen.

Projektdateien H

oo

+

Fige Dokumente, Code-Dateien, Bilder und mehr hinzu. Wenn
du im Projekt chattest, kann FG Ingenieurbaros Schleuderiurs
auf die Inhalte zugreifen.




Ein eigenes Projekt erstellen

-



Ein eigenes Projekt erstellen



1. Projektplanung & -management

* KI hilft bei automatisierter Zeitplanung, Ressourcenzuteilung und
Risikovorhersage basierend auf historischen Projektdaten.

. Beispiel-Prompt:

* ,Analysiere vergangene Projekte und gib mir einen optimierten
Zeitplan fur ein ahnliches Projekt mit 6 Teammitgliedern.*



Beispiel Projektplanung




Help Cent . . B
mayermayer Help Center Listenansicht bearbeiten

Anfragen

‘EVA Q| Status: Offene Anfragen ~ Anfragetyp ~

Typ Referenz Zusammenfassung Status Serviceprojekt Antragsteller
] EVAHD-356 IN ARBEIT EVA Help Desk Uwe Mayer
[ ] [ ]
B e I S p I e l ] EVAHD-287 WAITING FOR SUPPORT EVA Help Desk Uwe Mayer
. X EVAHD-331 WORK IN PROGRESS EVA Help Desk Uwe Mayer
I a S kl. I St 3 ] EVAHD-352 IN ARBEIT EVA Help Desk Uwe Mayer
-
/f/-: EVAHD-327 IMPLEMENTING EVA Help Desk Uwe Mayer
}{ EVAHD-295 WORK IN PROGRESS EVA Help Desk Uwe Mayer
] EVAHD-237 PENDING EVA Help Desk Uwe Mayer
] EVAHD-359 IN ARBEIT EVA Help Desk Uwe Mayer
] EVAHD-350 IN ARBEIT EVA Help Desk Uwe Mayer
3 | EVAHD-243 ESCALATED EVA Help Desk Uwe Mayer
x EVAHD-294 OFFEN EVA Help Desk Uwe Mayer




2. Dokumentation & Berichterstellung

* Automatisierte Texterstellung aus technischen Daten ermoglicht
schnelle, konsistente Berichte und Dokumente.

. Beispiel-Prompt:

e Erstelle einen technischen Zwischenbericht auf Basis dieser
Berechnungsergebnisse.”



3. Angebots- & Ausschreibungsmanagement

* Mit Kl lassen sich Ausschreibungstexte analysieren und Angebote
automatisch kalkulieren.

. Beispiel-Prompt:

* ,Analysiere diese Ausschreibung und schlage eine passende
Kalkulationsstruktur vor.*



4. Kommunikation & Abstimmung

* Kl kann Besprechungsprotokolle automatisieren, E-Mails
vorschlagen und die Kommunikation mit internationalen Partnern
erleichtern.

. Beispiel-Prompt:

* ,Fasse dieses Gesprach in einem Protokoll fur die Bauherren
zusammen.”
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5. Einen eigenen GPT einrichten

Thema: Eigenes GPT erstellen und
konfigurieren.

Beispiel: Erstellung eines
spezialisierten GPTs zur Analyse von
Bauprojekten oder fur die
Berechnung technischer Parameter.

Anleitung: Schritt-far-Schritt durch
den Prozess der Erstellung eines
GPTs.




GPTs erkunden & nutzen

Mit GPTs kannst du spezielle individuelle ChatGPT-Versionen entdecken, die auf verschiedene
Aufgaben, Themen oder Fahigkeiten optimiert sind.

Was sind GPTs?

¢ GPTs sind spezialisierte KI-Modelle, die zusatzliches Wissen, spezielle Fahigkeiten oder vordefinierte
Antworten bieten.

¢ Es gibt viele verschiedene GPTs — z. B. fur Textgenerierung, Diagrammerstellung, Produktivitat
oder Forschung.

¢ Nutzer konnen eigene GPTs erstellen oder bestehende GPTs nutzen, um ihre Arbeit zu erleichtern.



€ Wie nutzt du GPTs?

1. GPTs entdecken
Gehe in den Bereich ,,GPTs erkunden“ im Menu.

Nutze die Suchfunktion, um GPTs flr deine Bedurfnisse zu finden (z. B. ,Video-Erstellung®, ,,Recherchen“
oder ,,Schreiben®).

Wahle ein passendes GPT und starte die Konversation.

2. Beliebte GPTs nutzen
Produktivitats-GPTs helfen dir, schneller zu arbeiten (z. B. Textzusammenfassungen, Automatisierungen).
Kreative GPTs konnen dir helfen, Bilder zu generieren oder Geschichten zu schreiben.

Recherche- und Analyse-GPTs konnen dir Daten, Trends und Infos liefern.

3. Eigene GPTs erstellen (Pro-Version)
Klicke auf ,,Erstellen®, um dein eigenes GPT mit speziellen Anweisungen oder Zusatzwissen anzupassen.

Du kannst definieren, wie dein GPT antworten soll, z. B. flr spezielle Branchen oder Aufgaben.






Beispiel GPT
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Aktuelle Forderungen

KMU.DIGITAL
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https://www.mayermayer.at/top-job-foerderung/

Bullshit Bingo

Kunstliche
Intelligenz



mayer

i kel an Aniufll
o

C )



Eine Initiative von DIHSGD mmm:

Digital Innovation Hub STEIERMARK

01100
00111000171071010
101071011100101171110
0011101011011001107011
11107101101070110007111

01011110011011011017010
010 0710 O0111100071100017017017110110001

101110001101010110001011101011011000
01110001 101011100711001710011010
11010107110107110001M
1107111000

Kl OSTERREICH

Mit Daten und Kl wachsen.



	Standardabschnitt
	Folie 1
	Folie 2: KI.Schleuderkurs kompakt  09.04.2025, Nachlese
	Folie 3
	Folie 4: KI Fitness Check

	Registrierung
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7

	Grundeinstellungen
	Folie 8: 1. ChatGPT Grundeinstellungen & DSGVO
	Folie 9: Grundkonfiguration Chat GPT
	Folie 10: Grundkonfiguration ChatGPT
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13: Erweiterte Grundeinstellungen

	Erweiterte Einstellungen
	Folie 14: Grundeinstellungen ChatGPT
	Folie 15: Personalisierung
	Folie 16: Erinnerungen verwalten
	Folie 17: Sprache
	Folie 18: Datenkontrolle
	Folie 19: 📌 Wichtige Einstellungen im Menü „Datenkontrolle“
	Folie 20: 🔒 Sicherheit & Datenschutz – Was solltest du beachten?
	Folie 21
	Folie 22: Verbundene Apps in ChatGPT – Einfach erklärt 🚀
	Folie 23
	Folie 24: Sicherheitseinstellungen in ChatGPT – Einfach erklärt 🔒
	Folie 25

	Hauptelemente von ChatGPT
	Folie 26: 2. Hauptelemente von ChatGPT
	Folie 27: Hauptelemente von ChatGPT
	Folie 28: Auswahl der unterschiedlichen Modelle
	Folie 29: Vergleich der Modelle: 
	Folie 30: 💰 Kostenaspekt bei Nutzung der Premium-Version 
	Folie 31: 📈 Was bedeutet das für dich? 

	Prompten
	Folie 32: PROMPTEN
	Folie 33: Die 7 KI Zwetschken
	Folie 34
	Folie 35: Bausteine für einen effektiven Prompt

	Mit ChatGPT im Dialog
	Folie 36: 6. Mit ChatGPT im Dialog

	Canvas Funktion nutzen
	Folie 37: 3. Die Canvas-Funktion nutzen
	Folie 38: Canvas Funktion nutzen
	Folie 39: Canvas Funktion nutzen
	Folie 40: Canvas Funktion nutzen
	Folie 41: Warum Canvas-Modus hier ideal ist:

	Relax
	Folie 42

	Eigene Projekte verwalten
	Folie 43: 4. Ein eigenes Projekt in ChatGPT anlegen
	Folie 44: Ein eigenes Projekt erstellen
	Folie 45: Ein eigenes Projekt erstellen
	Folie 46: Ein eigenes Projekt erstellen
	Folie 47: Ein eigenes Projekt erstellen
	Folie 48: 1. Projektplanung & -management
	Folie 49: Beispiel Projektplanung
	Folie 50: Beispiel Taskliste
	Folie 51: 2. Dokumentation & Berichterstellung
	Folie 52: 3. Angebots- & Ausschreibungsmanagement
	Folie 53: 4. Kommunikation & Abstimmung
	Folie 54: Beispiel Designidee / Visualisierung
	Folie 55: Beispiel Designidee / Visualisierung  Ergebnis ChatGPT

	Eigene GPTs nutzen
	Folie 56: 5. Einen eigenen GPT einrichten
	Folie 57: GPTs erkunden & nutzen 
	Folie 58: 🛠 Wie nutzt du GPTs?
	Folie 59
	Folie 60: Beispiel GPT
	Folie 61
	Folie 62: KI Fahrschule Infos
	Folie 63: KI.Moped.Führerschein
	Folie 64
	Folie 65
	Folie 66: Bullshit Bingo  Künstliche Intelligenz
	Folie 67: Kontakt
	Folie 68


