
  

 

 
 

Vorbereitung durch/Vertiefung der Kenntnisse, Vorbereitungskurs WIFI, BFI, KAOS, die Berater, ibis acam etc. 

Theoretische Prüfung 
(Entfällt bei positivem Berufsschulabschluss oder Zusatzprüfung/verwandter Lehrberuf) 

 

Berufliche Basiskompetenzen 
(150 – 195 min.) 

 

 

Praktische Prüfung schriftlich 
 

Geschäftsprozesse 

(150 – 180 min.) 

 

Praktische Prüfung mündlich 
 

Kaufmännische Grundkompetenzen (15 – 20 min.) 
Geschäftsprozesse (10 – 15 min.) 

Fachgespräch (15 – 20 min.) 
Gesamt: (35 – 50 min.) 

 

INFORMATION FÜR LEHRABSCHLUSSPRÜFUNGEN IN DEN  
KAUFMÄNNISCH-ADMINISTRATIVEN LEHRBERUFEN 

 
1. Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistenz/ 
Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin, 
2. Assistent/Assistentin in der Sicherheitsverwal-
tung 
3. Bankkaufmann/Bankkauffrau, 
4. Betriebsdienstleister/Betriebsdienstleisterin, 
5. Betriebslogistikkaufmann/Betriebslogistikkauf-
frau, 
6. Buch- und Medienwirtschaft – Buch- und Musika-
lienhandel, 
7. Buch- und Medienwirtschaft – Buch- und Presse-
großhandel, 
8. Buch- und Medienwirtschaft – Verlag, 
9. Bürokaufmann/Bürokauffrau, 
10. Einkäufer/Einkäuferin, 
11. E-Commerce-Kaufmann/E-Commerce-Kauffrau, 
12. Eventkaufmann/Eventkauffrau, 
13. Finanzdienstleistungskaufmann/Finanzdienst-
leistungskauffrau, 
 

 
14. Finanz- und Rechnungswesenassistenz, 
15. Großhandelskaufmann/Großhandelskauffrau, 
16. Hotelkaufmann/Hotelkauffrau, 
17. Hotel- und Gastgewerbeassistent/Hotel- und 
Gastgewerbeassistentin, 
18. Immobilienkaufmann/Immobilienkauffrau, 
19. Industriekaufmann/Industriekauffrau, 
20. Kanzleiassistent/Kanzleiassistentin, 
21. Mobilitätsservice, 
22. Personaldienstleistung, 
23. Reisebüroassistent/Reisebüroassistentin, 
24. Speditionskaufmann/Speditionskauffrau, 
25. Speditionslogistik, 
26. Sportadministrator/Sportadministratorin, 
27. Steuerassistenz, 
28. Versicherungskaufmann/Versicherungskauffrau, 
29. Verwaltungsassistent/Verwaltungsassistentin. 

AUFBAU DER LEHRABSCHLUSSPRÜFUNG 
ANMELDUNG UND PRÜFUNGSZULASSUNG 



  

 

 

Hier kommen sie zur Anmeldung der Lehrabschlussprüfung: 

 

https://www.wko.at/service/t/bildung-lehre/online-pruefungsanmeldung.html 
 

Egal ob Neuanmeldung, Zusatzprüfung, Wiederholungsprüfung, Ausnahmsweise Zulassung. 

Achtung! zuerst Registrieren dann Anmelden, die Einladung erhalten sie fristgerecht per Post zugestellt. 
 

PRÜFUNGSGEBÜHREN (Stand 01/2024) 

 
 
 

Gebühr für Zulassungsbescheid (nur 2.Bildungsweg) Euro      35.00 

Prüfungsgebühr Lehrabschlussprüfung Euro    132.00 

Materialkosten  Euro        5.00 

Zusatzprüfung Euro      66.00 
 
 

Achtung! Bei unentschuldigtem Fernbleiben von der Prüfung oder kurzfristigem Rücktritt 
ist die Prüfungstaxe trotzdem zu bezahlen! 
 
 
 

AUSKÜNFTE UND INFORMATIONEN 

 
 
 

Bei Fragen zu Lehrabschlussprüfungen im Bereich kaufmännisch-administrativer Lehrberufe wenden Sie sich bitte 
an Ihren Ansprechpartner im Prüfungsservice der Wirtschaftskammer Tirol. 
 
 
 

   Andreas Huber: Tel: 0590905/7310   Mail: andreas.huber@wktirol.at 
   Katja Leismüller: Tel: 0590905/7320   Mail: katja.leismueller@wktirol.at 
   Martina Sentobe: Tel: 0590905/7309   Mail: martina.sentobe@wktirol.at 

 
 
 

  

Das Prüfungsservice im Internet: www.tirol-pruefung.at 
 

 
Skripten und Lernunterlagen unter: https://www.lap.at/lernunterlagen 

 
Liste der Lehrberufe von A–Z - https://www.bmaw.gv.at/Themen/Lehre-und-Berufsausbildung/lexicon.html 
 

INFORMATION FÜR LEHRABSCHLUSSPRÜFUNGEN IN DEN  
KAUFMÄNNISCH-ADMINISTRATIVEN LEHRBERUFEN 

https://www.wko.at/service/t/bildung-lehre/online-pruefungsanmeldung.html
mailto:andreas.huber@wktirol.at
mailto:katja.leismueller@wktirol.at
mailto:martina.sentobe@wktirol.at
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Theoretische Prüfung 
 

Mitzunehmen ist: 
 

Lichtbildausweis, Schreibzeug, Taschenrechner. 
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Praktische Prüfung schriftlich  
 

Mitzunehmen ist: 
 

Lichtbildausweis, Schreibzeug, Taschenrechner, Berufsschulzeugnis der 3. Klasse (KOPIE)! 
 

 

Praktische Prüfung mündlich 
 

Mitzubringen ist: 
 

Lichtbildausweis 
 

 
Bekanntgabe der Prüfungsergebnisse und Zeugnisübergabe. 
 

Anfahrt und Parkmöglichkeit im WIFI Innsbruck 
 

 

ANFAHRTSPLAN 
WIFI INNSBRUCK 

 
 

Adresse: 
Egger-Lienz-Straße 116 

6020 Innsbruck 

Wir wünschen Ihnen alles Gute für Ihre Prüfung! 

    PRÜFUNGSABLAUF FÜR LEHRABSCHLUSSPRÜFUNGEN IN DEN  
KAUFMÄNNISCH-ADMINISTRATIVEN LEHRBERUFEN 

Wenn etwas passiert… 
 

Wenn ein (Feuer-)Alarm ertönt, verlassen Sie umgehend das Gebäude. Auf dem umseitigen Flucht- und Ret-
tungswegplan finden Sie Informationen zu Fluchtwegen, Sammelplatz Standorten. 
 

Verständigen Sie bei einem Unfall, Brand oder anderen Krisenfall bitte sofort Ihren Trainer, oder die Prü-
fungsaufsicht. 
 

Verwenden Sie Erste-Hilfe-Koffer, Feuerlöscher und andere Sicherheitseinrichtungen ausschließlich im Not-
fall. Um eine gute Lesbarkeit der WIFI-Informationen zu gewährleisten, wird für Berufe, Zielgruppen und Per-
sonen eine geschlechtsneutrale Form gewählt. 


