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Gibt es Schulden beim Finanzamt?      Ja      Nein     Höhe 
Gibt es Rückstände bei der SVS?     Ja      Nein     Höhe 
Gibt es Rückstände bei der ÖGK? (nur bei Beschäftigten) Ja      Nein     Höhe 
Wurden Sie bereits gemahnt?     Ja      Nein 

Wenn ja, welche Fristen wurden gesetzt?  Frist 
     Ja      Nein 

 
Dokumente: Rückstandsausweis (Finanzamt, SVS, ÖGK), Zahlungsaufforderungen, Zahlungsverein-
barungen, … 
 
Lieferanten und Dienstleister 

Wurden bis jetzt alle Rechnungen bzw. Forderungen beglichen? Wenn Nein, Höhe der Schulden. 

 Lieferanten      Ja      Nein     Höhe 

 Vermieter      Ja      Nein     Höhe 

 Leasing       Ja      Nein     Höhe 

 Dienstleister (Versicherung, Steuerberater, …  Ja      Nein     Höhe 
Wurden Sie bereits gemahnt?      Ja      Nein 

Wenn ja, welche Fristen wurden gesetzt?   Frist 
 
Dokumente: Liste der offenen Rechnungen (bei wem, seit wann, Betrag), Mahnungen, Schreiben von 
Rechtsanwälten, … 
 
Banken 

Gibt es Kredite bei Banken?     Ja      Nein     Höhe 
Ist der Kontokorrent-/Girorahmen ausgeschöpft?   Ja      Nein     Höhe 
Wurden Kredite bereits fällig gestellt?    Ja      Nein 

Wenn ja, welche Fristen wurden gesetzt?  Frist 
 
Dokumente: Aktuelle Kontoauszüge aller Konten (betrieblich und privat), eingebrachte Sicherheiten 
(Bürgschaften, Sparbücher, Hypotheken, …), … 
 
Insolvenzverfahren (wenn es bereits eingeleitet wurde) 

Wurden Forderungen bereits gerichtlich geltend gemacht? (Exekutionen)  Ja      Nein 
Wurde bereits ein Insolvenzantrag gestellt?      Ja      Nein 
Wurde bereits ein Insolvenzverfahren eröffnet?     Ja      Nein 
Gibt es bereits einen Termin bei Gericht?     Termin 
 
Dokumente: Schreiben vom Gericht 
 
Sonstiges 

 
Werden sie bereits von einem Rechtsanawalt vertreten?    Ja      Nein 
 
Dokumente: Die letzten drei Jahresabschlüsse, Summensaldenlisten vom Dezember des letzten 
Jahres, monatliche Saldenlisten des laufenden Jahres, bei Leasing Auflistung der monatlichen Raten 
(Ausgangswert, Laufzeit, Kosten bei Rückgabe), …  

Wurden Ratenzahlungen vereinbart?

Öffentliche Einrichtungen

Rückstandsausweis beim Finanzamt, Schreiben vom Gericht, Mahnungen, …).
Sie  von  der  Beratung  profitieren.  Halten  Sie  sich  auch  die  dazugehörigen  Belege  bereit  (z.B. 
Beratungsgesprächs. Je mehr Informationen Sie bereits zusammengestellt haben, desto mehr werden 
Der  Fragebogen  zur  Sicherung  und  Sanierung  dient  zur  Vorbereitung des  vereinbarten 

Fragebogen zur Gesprächsvorbereitung

Sicherung und Sanierung
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