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Einfach Nachfolgen - Checkliste zur UBERGABE

Planen Sie, Ihren Betrieb zu Ubergeben? Beginnen Sie friihzeitig mit der Vorbereitung. Diese kurze Checkliste
hilft Ihnen, die zentralen Fragen zur Betriebsiibergabe im Blick zu behalten.

Personliche Zielsetzungen Ubergeber:in
o Wann soll die Ubergabe erfolgen?
o Kompletter Riickzug oder stufenweise Ubergabe?
o Soll der Betrieb erhalten bleiben?

Nachfolger:in suchen
o Familie o Person aus der Belegschaft o betriebsfremde Person

Mégliche Ubergabeformen
o Verkauf o Verpachtung o Schenkung o Beteiligung/Gesellschaftsgrindung

Wichtige Schritte beim Verkauf
o Firmenwert ermitteln und Verkaufskonzept erstellen
o Marktchancen und Kundenbeziehungen bewerten
o Liegt eine Betriebsanlagengenehmigung vor?

Ubergabeorganisation
o Kundschaft | Lieferanten | Belegschaft informieren
o Ubergabetermin und Zahlungsmodalitaten mit dem/der Nachfolger:in fixieren

Vertrage
o Arbeits-/Lehrvertrage (inkl. Abfertigungsanspriiche)
o Vertrdge mit Kund:innen | Versicherungen | Mietvertrage | Kredite | Liefer- bzw. Bezugsvertrage
o Kauf- oder Gesellschaftsvertrag (im Falle einer Mitbeteiligung) erstellen

Formalitaten | Ab-/Ummeldungen
o GISA-Auszug [ehem. Gewerbeschein) | gewerbliche Sozialversicherung | Finanzamt |
OGK (Dienstnehmer] | Kfz
o Adressdaten (z.B. Telefonbuch]

Allgemeine Rechtsfragen
Pensionsantrittsmaglichkeiten | Einflisse einer Mitbeteiligung auf die Pension | Steuerliche Auswirkungen |
Haftung fur dbernommene Verbindlichkeiten | Gewdhrleistungs- bzw. Garantieanspriche | werden
Mietvertrage Ubernommen (Mietzinserhohung) | optimale Rechtsform bei Gesellschaftsgrindung | Erfillung
der gewerberechtlichen Voraussetzungen Ubernehmer:in | Abfertigungsanspriiche | Ubernahme von
karenzierten Personen

Brauchen Sie Unterstiitzung bei der Ubergabe? Die Nachfolgebérse der Wirtschaftskammer Wien hilft Ihnen
gerne weiter. Einfach Nachfolgen - Leitfaden zur Betriebsnachfolge [m]
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