
Du interessiert dich für verschiedenste Sportarten, 
möchtest aber auch lernen, wie Konzepte für Sport-
events entstehen? Das Planen und Organisieren von 
Veranstaltungen im Sport- und Fitnessbereich, die 
Koordination und Organisation des täglichen Sport- 
und Trainingsbetriebes und die optimale Betreuung 
der Mitglieder liegen dir am Herzen? Dann kann 
der Beruf „Sportadministrator:in“ für dich interes-
sant sein. Dein Können trägt einen großen Teil zum 
Erfolg eines Fitness-Centers oder anderer Unter-
nehmen im Bereich der Freizeitwirtschaft - z.B. von 
Hotels mit dazugehörigen Sport- und Wellnessanla-
gen - bei.

Welche Tätigkeiten fallen in den Fachbereich der 
Sportadministrator:innen?
Sportadministrator:innen entwickeln Konzepte für 
Sportangebote und planen und organisieren Veran-
staltungen im Sport- und Fitnessbereich. Zu ihren 
Aufgaben zählen die Koordination und Organisation 
des täglichen Sport- und Trainingsbetriebes und die 
Betreuung der Mitglieder ebenso wie die Mitarbeit 
in der betrieblichen Buchführung, Abwicklung der 
Materialbeschaffung oder das Führen von Verkaufs-
gesprächen. Sie arbeiten gemeinsam im Team mit 
Berufskolleg:innen z. B. in Fitness-Centern, im 
Sporttourismus oder in Sportvereinen und Sportver-
bänden.

Welche Eigenschaften sind für Sportadministra-
tor:innen besonders günstig?

	� Sportlichkeit
	� Freude an der Arbeit am Computer
	� gute Deutsch- und Fremdsprachenkenntnisse
	� kaufmännisches Verständnis
	� Kommunikationsfähigkeit und Kontaktfreude
	� Freundlichkeit
	� Organisationstalent

Wie lange dauert die Lehrzeit?

3 Jahre

Wie oft besucht man während der Lehrzeit die 
Berufsschule?

Ein bzw. zwei Tage pro Woche.

Berufsschule

Berufsschule für Bürokaufleute
Meiselstraße 19 | 1150 Wien
T 01/599 16 -95580 | W bsbk.schule.wien.at

Karriere mit Lehre 

Sportadministrator:in



Welche Aufstiegschancen haben Sportadministra-
tor:innen nach der Lehre?

Je nach Größe des Betriebes und eigenem Engage-
ment gibt es unterschiedliche Aufstiegsmöglichkei-
ten wie zum Beispiel

	� Leitungsfunktionen in Sportvereinen,  
Tourismusbetrieben usw.

	� Selbstständigkeit

Welche Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es nach 
der Lehre als Sportadministrator:in?

	� Div. Fortbildungskurse (z. B. WIFI, BFI)
	� Berufsreifeprüfung

Wo kann man sich genauer über den Lehrberuf 
informieren?

Wirtschaftskammer Wien 
Sparte Tourismus und Freizeitwirtschaft
Straße der Wiener Wirtschaft 1 | 1020 Wien
T 01/514 50-4104 | W wko.at/wien/tourismus

Fachgruppe Wien der Freizeit- und Sportbetriebe
Straße der Wiener Wirtschaft 1 | 1020 Wien
T 01/514 50-3301 | www.freizeitbetriebe.wien

Berufsinformationszentrum der Wiener Wirtschaft
Währinger Gürtel 97 | 1180 Wien
T 01/514 50-6528 | W www.biwi.at

Im Sinne einer leichteren Lesbarkeit sind die verwendeten Begriffe, Bezeichnungen und Funktionstitel zum Teil in einer geschlechtsspezifischen Formulierung 
angeführt. Selbstverständlich sind immer beide Geschlechter gemeint.
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Tipp: Eine gute Fundgrube für weitere Informatio-

nen ist die Website wien.bic.at. Hier findet man zu 

allen Lehrberufen und natürlich auch zum Lehrberuf 

Sportadministrator:in weiterführende Informationen, 

wie z. B. eine aktuelle Lehrstellenbörse (wko.at/lehr-

stellen), eine Lehrbetriebsübersicht (lehrbetriebsue-

bersicht.wko.at) etc.


